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Descripcién breve

Este manual tiene como propdsito facilitar a los usuarios del Sistema del Registro Publico
Unico (SRPU) el procedimiento para generar, firmary enviar las solicitudes de cancelacion de
un crédito simple, asi como atender las observaciones de conformidad con la normativa
aplicable en materia de registro.

1. Introduccion

El SRPU, es el sistema electrénico de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) que
permite la recepcidn, tramite y resolucién de las solicitudes de inscripcién, reestructuracion,
modificaciéon y cancelacidén de financiamientos y obligaciones de las Entidades Federativas,
Municipios y sus Entes Publicos.

La Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios; el Reglamento
del Registro Publico Unico de Financiamientos y Obligaciones de Entidades Federativas y
Municipios y los Lineamientos del Sistema del Registro Publico Unico de Financiamientos y
Obligaciones de Entidades Federativas y Municipios, establecen las bases para la realizacién
de los tramites del registro a través de medios electrénicos, siendo el 31 de octubre de 2017 la
fecha establecida del inicio de operacién de este nuevo mecanismo.

En este sentido, la SHCP lleva a cabo los tramites en materia de registro de Financiamientos
y Obligaciones a través de su pagina de internet. Para ello, las Entidades Federativas, los
Municipios y sus Entes Publicos deberan capturar la informacién del Financiamiento u
Obligacién a cancelar de manera remota, anexando los requisitos indicados en la normativa
aplicable.

2. Objetivo

El presente manual tiene como objetivo facilitar a los usuarios del SRPU el procedimiento a
través del cual se puede generar, firmar y enviar una solicitud de cancelacién de un crédito
simple, asi como atender las observaciones de conformidad con la normativa aplicable en
materia de registro.

En este manual, se presentan casos practicos para la carga de la documentacién necesaria y
las caracteristicas que deberdn ser consideradas, a fin de concluir los tramites de los
Financiamientos y Obligaciones.

3. Glosario

Para efectos de este manual se entendera por:

. Entes Publicos: los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, los organismos
auténomos de las Entidades Federativas, los Municipios, los organismos
descentralizados, empresas de participacion estatal mayoritaria y fideicomisos de las
Entidades Federativas y los Municipios, asi como cualquier otro ente sobre el que las
Entidades Federativas y los Municipios tengan control sobre sus decisiones o
acciones. En el caso de la Ciudad de México, el Poder Ejecutivo incluye adicionalmente
a sus alcaldias;
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Ley: la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios;

Lineamientos: los Lineamientos del Sistema del Registro Publico Unico de
Financiamientos y Obligaciones de Entidades Federativas y Municipios;

Reglamento: el Reglamento del Registro Publico Unico de Financiamientos y
Obligaciones de Entidades Federativas y Municipios;

Secretaria: la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;
Sistema: Sistema del Registro Publico Unico;

Solicitante Autorizado: el servidor publico que, en representacién del Ente Publico,
captura, presenta y substancia los tramites e informacién en el SRPU, y sera
responsable por el uso de dicho Sistema, y

Tablero Electrénico: el medio electrénico que forma parte del SRPU, por medio del

cual se ponen a disposicidon del ente publico las actuaciones electrénicas que emita el
Registro Publico Unico (RPU) y que genera un acuse de recibo electrénico.

Politicas de seguridad

Los usuarios del Sistema deberan considerar las siguientes politicas:

La solicitud de la cuenta de acceso debera ser solicitada al propietario del Sistema (a
través del formato correspondiente);

Las cuentas son de uso personal e intransferibles;

El perfil del usuario determinara las operaciones que se puedan realizar en el Sistema, y
El usuario del Sistema sera el Unico responsable del uso de su cuenta.

4.1. Requerimientos para el acceder al sistema

Para tener acceso al SRPU, es necesario que los usuarios cumplan con lo siguiente:

4.1.1. Requerimientos de hardware

e Contar con un equipo de cémputo

4.1.2.Requerimientos de software

e Conexion a internet con una velocidad minima de 10 MEGAS (Mbps - Mega Bytes
por segundo);

e Para una operacién adecuada, se recomienda utilizar Google Chrome (Ultima
version a la fecha);

e Acrobat Reader,y

e Version de Java 8.1 o superior
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4.1.3.Requerimientos para generacion de usuarios y contraseias

e Firma Electrénica Avanzada (e.firma) del solicitante autorizado y usuarios
autorizados, la cual se tramita y actualiza ante el Servicio de Administraciéon
Tributaria (SAT), y

e Correo Institucional (dominio.gob.mx)

4.2. Usuarios y contrasefias

El acceso al Sistema se realiza mediante el usuario y contrasefia asignada al Solicitante y
Usuarios autorizados, mismos que se podran generar a través del Médulo de Seguridad
de Soluciones de Negocio (MSSN).

4.2.1. Usuarios

Los usuarios empleados en este proceso son los siguientes:

e Usuario Solicitante Autorizado (Secretario de Finanzas, Tesorero Municipal o
equivalente), el cual es el responsable del uso del Sistema y uUnico usuario
autorizado para firmar, y

e Usuarios Autorizados (hasta tres maximo), los cuales son los encargados de
capturar la informacién correspondiente en el Sistema, quienes deben ser
funcionarios de la Entidad Federativa, Municipio o Ente Publico.

4.2.2. Generacion de usuarios y contraseias

Una vez que el usuario ha cumplido con el apartado “Politicas de Seguridad”; para
acceder al Sistema el usuario debe realizar los siguientes pasos:

e Ingresar en la ruta: https://www.mstwils.hacienda.gob.mx
e Se muestra en pantalla la interfaz de acceso de seguridad con las siguientes
opciones:

Figura 1 Pantalla de acceso
HACIENDA

CONECTAR

INTRODUZCA SU NOMBRE DE USUARIO Y CONTRASENA DE SINGLE SIGN-ON PARA CONECTARSE

Fuente: SHCP
1 Crear una Cuenta 2. :Se bloqued su Cuenta? 3. ¢ Olvidd su Contrasefia?
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Al seleccionar la opcién 1 - Crear una Cuenta, el Sistema mostrard una pantalla en la
cual deberd introducir la e.Firma. Una vez que introduzca el Certificado (.cer), la Llave

privada (.key) y la Contrasena de llave privada, podra continuar con el proceso para
generar su usuario y contrasefa.

Figura 2 Crear cuenta de acceso

HACIENDA @

0 Guia Para ALta DE UsUARIO EN EL PORTAL Mssn

9 Guia PARA LA SOLUCION DE ACCESO AL MECANISMO DE AUTOGESTION

CREAR NUEVA CUENTA DE ACCESO

FIRMA ELECTRONICA AVANZADA

VER. V_20_09032023 [WWW.PKI.HACIENDA GOB.MX]

'CERTIFICADO (.CER): | Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.
LLAVE PRIVADA (.KEY):| Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

CONTRASENA DE LLAVE PRIVADA: ©

ACEPTAR
Fuente: SHCP

Posteriormente, aparecera una ventana en la cual debera llenar el formulario con la
informacién del funcionario responsable del usuario y contrasena.

Figura 3 Registrar cuenta

HACIENDA

REGISTRAR CUENTA

Fuente: SHCP

Una vez ingresada la informacién dar clic en “GUARDAR". Si la informacién solicitada
se capturé correctamente, aparecerd una ventana en la cual se indicara que “Su
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cuenta ha sido creada con éxito”. El usuario y contrasefia serd enviado al correo
institucional proporcionado.

Figura 4 Confirmacién de la cuenta

Su cuenta ha sido creada con éxito.
En breve recibira un correo electronico a la direccion registrada indicando su usuario y contrasefia
para ingresar al Portal MSSN.
Para tener acceso a su aplicacion es necesario que por favor envie su solicitud de permisos a través
del formato establecido.

usuarios_mssn@hacienda.gob.mx

Finalmente para concluir con el proceso de registro debera oprimir Continuar e iniciar sesion, ‘
ingresando su usuario y contraseiia recibidas. ‘

Fuente: SHCP

4.2.3. Cambio de contraseia

El Solicitante Autorizado y usuario(s) autorizado(s) deberdn ingresar a la pagina
https://www.mst.hacienda.gob.mx y después introducir el usuario y contrasefia
proporcionada por el sistema.

Figura 5 Ingreso al MSSN

SHCP

CONECTAR

¥ INTRODUZCA NOMBRE DE USUARIO Y C

RETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO - DERECHOS RESERVADOS ® 2020 - POLITICAS DE PRIVACIDA

Fuente: SHCP

El sistema indicara “Debe cambiar su contraser“\el ahora”. Para ello, se m~ostraré una
ventana en la cual se pedird ingresar CONTRASENA ACTUAL, CONTRASENA NUEVA'Y
CONFIRMAR NUEVA CONTRASENA.

Figura 6 Cambio de contrasefia

DEBE CAMBIAR SU CONTRASERA AHORA

CONTRASERA ACTUAL
CONTRASENA NUEVA 2]
CONFIRMAR NUEVA CONTRASERA:

2OLVIDO SU CONTRASERIA? ACEPTAR

Fuente: SHCP
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La nueva contrasefia deberd incluir minimo ocho caracteres considerando
mayusculas, minuUsculas, nUmeros y caracteres especiales (- / * % & _ # entre otros).

Si el usuario ingresé correctamente los datos solicitados, el sistema indicarad “CAMBIO
DE CONTRASENA CORRECTOQ". Para continuar es necesario dar clic en CONTINUAR.

Figura7 Confirmacién de cambio de contrasefa

CAMBIO DE CONTRASENA CORRECTO

LA CONTRASENA SE HA CAMBIADO CORRECTAMENTE. UTILICE LA NUEVA CONTRASENA PARA

CONECTARSE

Fuente: SHCP

5. Acceso al SRPU

5.1. Ingreso al aplicativo

Una vez realizado lo sefialado en el numeral 6 inciso c) o d) de los Lineamientos del SRPU,

para acceder al SRPU, el Solicitante Autorizado o usuario (s) autorizado (s),

podran

ingresar a la pagina de internet oficial de la Secretaria https://www.gob.mx/hacienda,

seleccionar Acciones y Programas, dar clic en Disciplina Financiera de Entidades
Federativas y Municipios e Inicio, en donde se muestra la ventana principal de bienvenida

y el botén Inicio el cual da acceso al Sistema de Registro Publico Unico.

Figura 8 Portal de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y Municipios

Taria de Hacenda y Trédins PUbhico » Acciones y Programas

Disciplina Financiera de las
Entidades Federativas y
Municipios

Fuente: SHCP
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Figura 9 Apartados del Portal de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y Municipios

Tramites  Gobierno  Q

Registro Publico Unico ~  Sistema de Alertas ~ Normativa Material de Apoyo ~

Disciplina Financiera de Entidades Federativas y Municipios

Bajo este portal se pone a disposicién del publico los siguientes médulos:

« Registro Publico Unico, presenta la informacién de los Financiamientos y Obligaciones inscritos y reportados por los Entes
Pulblicos locales a la Secretaria. Adicionalmente, como apoyo a los Entes Publicos, se incluye un Motor de Célculo del Menor
Costo Financiero para comparar las opciones de financiamiento a contratar.

« Sistema de Alertas, presenta los resultados del nivel de endeudamiento de las Entidades Federativas, asi como, la informacion
de cada variable de medicién y la informacion propercionada por las Entidades.

« Normativa, incluye la totalidad de la normatividad legal que enmarca el cumplimiento de la Ley de Disciplina Financiera de las
Entidades Federativasy los Municipios.

« Material de Apoyo, contiene las preguntas frecuentes y sus respuestas, asi como presentaciones realizadas por parte de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico sobre temas especificos en el marco de Disciplina Financiera de Entidades

Federativas y Municipios.

Fuente: SHCP

https://www.disciplinafinanciera.hacienda.gob.mx/

Figura 10 Apartado Sistema el Registro Publico Unico

mixico

SHCP

y Municipios

Fuente: SHCP
El sistema mostrarad una ventana en la que se deberd seleccionar el botdn Acceso.

Figura 11 Acceso al MSSN

om0 b .
MEXICO Tramites ~ Gobierno ~ Q

SHCP Registro Publico Unico ~  Sistemade Alertas +  Normativa ~ Material de Apoyo ~

Sistema del Registro Pablico Unico

El sistema electrénico de la Secretaria que permite la recepcion, trdmite y resolucién de las solicitudes de inscripcién,
modificacién, cancelacién y cualquier otro tramite relacionado con el Registro Publico Unico.

Sistema RPU

Nota: Para una operacién adecuada, se recomienda lo siguiente:

1 Utilizar Google Chrome

Fuente: SHCP
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El sistemna mostrara una ventana en la que se deberd ingresar: 1. Usuario y 2. Contrasefa,
posteriormente dar clic en 3. Aceptar y el sistema realizara la validacion de la informacioén;
de ser correcta, ingresara a la pantalla principal del SRPU.

Figura 12 Acceso al SRPU

SHC

SECRE A DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

INTRODUZCA SU NOMBRE DE USUARIO Y CONTRASENA DE SINGLE SIGN-ON PARA CONECTARSE.
USUARIO | |
CONTRASENA | |
ACEPTAR
CREAR UNA CUENTA &SE BLOQUEO sU CUENTA? ZOLVIDO SU CONTRASENA?

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO - DERECHOS RESERVADOS © 2023 - POLITICAS DE PRIVACIDAD

EL USO NO AUTORIZADO DE ESTA DIRECCION ESTA PROHIBIDO Y PUEDE ESTAR SUJETO A ACCIONES CIVILES Y PENALES.

Fuente: SHCP

Se muestra en pantalla la interfaz de acceso de aplicaciones y en ella podra encontrar el
icono del SRPU.

Figura 13 Acceso de aplicaciones

SHCP Portal de Aplicaciones de la SHCP @0
" Veehe i - Men Principal usuaricautorizadol
Ano Actual
e Oneracion: 202.' Aplicaciones para el afio 2021
Ano Siguicn(c:zozz
Otros Afos] 2021 v :< SR PU ,};F -
’ Guia Para Cierra De Sesion En £ Portal Para ingresar al apartado

de registro, dar ciic en la

Mssn
Imagen SRPU

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO - DERECHOS RESERVADOS © 2021 - POLITICAS DE PRIVACIDAD

Fuente: SHCP

5.2. Mdédulos en materia de registro de Financiamientos y Obligaciones

Tabla 1 Médulos para tramites en materia de registro
Médulo Descripcion
Moédulo del Sistema a través del cual se deberdn capturar las
caracteristicas del Financiamiento u Obligacion, asi como afadir la
Inscripcién documentacion e informacion correspondiente de conformidad al
Reglamento del Registro Publico Unico y demas normativa
aplicable.
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Médulo del Sistema donde se realiza la modificaciéon /
Modificaciéon/ reestructuracion de las condiciones del Financiamiento u
Obligacioén inscrita, mediante la captura de la informacién solicitada
y acreditacion de los requisitos de conformidad con la normativa
aplicable.
Moédulo del Sistema en el cual se realizan las solicitudes de
cancelaciéon de un Financiamiento u Obligacién liquidado o no
dispuesto, mediante la captura de la informacién solicitada y
acreditacion de los requisitos.
Moédulo del Sistema para registrar los vehiculos de pago en los
cuales se incluiran las fuentes y fuentes alternas de pago que
cubriran el servicio de los Financiamientos y Obligaciones inscritos
en el RPU.
Medio electrénico por medio del cual se pone a disposicion del
Solicitante Autorizado, que utiliza la Firma Electrénica Avanzada en
Tablero electronico términos del Reglamento del Registro publico Unico y la Ley de
Firma Electrénica, las actuaciones electrénicas que emita el RPU y
que genera un acuse de recibo electrénico.

Reestructuracion

Cancelacion

Mecanismo de pago

Fuente: SHCP

6. Generacion de solicitudes

Para realizar la solicitud de cancelacién de un crédito simple en el RPU, el Usuario Autorizado
debera autenticarse en el portal haciendo uso de su usuario y contrasefia. Posteriormente,
debera seleccionar el Médulo de Cancelacién, dando clic en “Financiamientos y obligaciones”
para elegir el tipo de Financiamiento a cancelar, el cual se muestran en una lista desplegable.

Figura 14 Médulo de Cancelacion

Sistema del Registro Piiblico Unico de Financiamientos y
SHCP Obligaciones de Entidades Federativas y Municipios (SRPU) pa ‘\SARI:"L(JM 0 9 0
tcatrania oe ACHN S\ PuBuco Unico usuarioautorizadol
Inscripcién Reestructuracion / Cancelacién Mecanismos de pago Reportes de estadi Tablero 6 Tablero electrénico Reportes
+ Modificacién > « trimestrales = Trimestrales
obligaciones
Consulta de solicitucrédito e CaeTienie

Emisién bursdtil  Cuenta corriente irrevocable
y contingente

Factoraje financiercSimple

Garantia de pago

Instrumento derivado

Obligaciones a corto plazo

Obligacién relacionada con
APPs
Fuente: SHCP
Al seleccionar el tipo de Financiamiento, el Sistema mostrard aquellos que cumplan con los

criterios dependiendo de su clasificacién. EI SRPU cuenta con filtros que facilitaran la
busqueda y consulta del financiamiento a cancelar.
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Una vez especificada la informacién en los filtros, bastara con dar clic en el botén “Consultar”

para mostrar el Financiamiento requerido. La informacién de éste se podra consultar dando
clic en el botén “Ver detalle”.

Figura 15 Consulta y seleccién del Financiamiento a cancelar

Ingtitecién Anandera Salooord... » | sigane soidaris / ava SO, » | Tpo ge fuerse g pago Selccord... L
—— T o 6 et pabiics = =] Ir::se uerie slbterns de = =]
Desin Selecriore... - I Clasee die insripcion I Pagn [das] Seleccione... [ I
Focta de inscrpcién demda @ hasts D Paza {rasee] T |
Focka de caniratasisn m e
an ) iz O
Monts orignal contratada | Salecrioeg ]
=
Clave de Fecha de Fechade  Monko original Tipo de n...:." Pars  Plaro
ave Institucidn a
imeer poidn Estatus Enseri peide Tinanciera contratacidn coftratsds Desting fuente de oy ermn e (meses) (dias) Aackin
pagd Bago
Banoo Maconal oe

PIB-0420031 B8 peestructuracidn 01-04-3020 17-12-2009 #12,500,00.00 ;;’_":I‘"’u = Particpaciones £ 5] I wer dctalls
FR-0XIAS0 Artive_vigenie 24-03-2020 L2-03-PO30 $4, 793 300,308 12 Refinancamients Fanicpaciones (5] Ver detaiie

Fuente: SHCP

A continuacién, se abrird una ventana que mostrard las diferentes secciones del
Financiamiento inscrito. Para iniciar la solicitud de cancelacién, se deberéa dar clic en el botén
“Cancelacién” y el Sistema mostrara la informacién del Financiamiento, considerando el
ultimo tramite realizado, ya sea por inscripcién o reestructuracion.
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Figura 16 Inicio de la captura de la solicitud de cancelacién
Obligacidn inserita
Clava da inscripcidn PO3-0016039 Facha da inseripeidn 0,00 3016
Tige de documerna Credite simply [+]
Entdad fedaracha Baja California Sur [«]
Tipo de ence pibiics ablgado  Gobiemno del Estado +]
Cridito simple
Informacién | Auterizacidin dels  Fuente Condiziones  Tabla de
ganaral hegyislabiora bocal S pago financieras PaghE
Informacién general
E:r:dr 01/09/ 2016 :‘:::g’g nal $676.774,569.00
m‘m‘:m ] [——, Pesos [~]
Periods de
Flazo [meses) admisintracién 38
(mases)
Pariods de
Blazo [das) 4383 financiamisne 126
(meses)
Duting Inversidn piblics productive |
Dusting | gastes y costes relacionades con la contratacidn
Desting [ gastos y costos relacionados con b contratacidn  Detalle de la Clave de del Maonts
Invrsidn pdblica preductiva $676,774,363,00
Un slementa sncontrade.
i
Obligade soldario / aval
Obligada salidaria | aval Tipa de ente piblics cbligado Ente piblico obligads
1 el Mo aphca hz aplica
H Garwte Ho aphcs Nz aplica
3 Obligad sdlidario bio aphca Nz aplica
4 Daudor pubsidans Mo aples N aplica
Tnistusidn haancars Hanco Nacional do Obras y Servicios Piblicos, Sociedad Ma: |
| ot |

Fuente: SHCP

Una vez que el Sistema haya mostrado las diferentes secciones, el Usuario autorizado
iniciara la captura de la informacién solicitada en las secciones de “Documentacién” y

“Solicitud de cancelacién”.

Figura 17 Secciones para la solicitud de cancelacion

Solsotad de cancelsosin

Dl £ FRCNpOGn PO3-091 6000

Fachu dn mpzipodn /00 300S

Tigs da dogarmarta Cridtn simple
Ties dw arri pobiicn abigads  Gobiernoe del Extado

Ennded federatea Baja Caldornis Sur

Crbdeto simple
Irfgrmacdn gerenal Fusnte de pago  Condioones fnanceras

Sebotastn wotar Eads =

Fecka de ligedaci o
iz drpousn

9

MativD di Cisulacadn

Nimen de molicitud pLF
w Srbentares aesnsin
L] Carga dal #okstants
Facha da solctud da
(~] josieriort 1/04/ 2020

Tabls d pagor || Sshotud de cancelacsn

.~ Facha du soleived de
e 1041 00
fimers da selicad Loral

‘Whith praleninar

Guardar Cancwlar Faralaar

Fuente: SHCP
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6.1. Documentaciéon

En esta secciéon se deberd adjuntar el documento suscrito por el apoderado o
representante legal de la Institucidn Financiera, en el que se especifique que el
financiamiento fue liquidado o no fue dispuesto.

Solicifud de cancelscitn

Cliwa da isgenpsién

Fachas de ngoripoiin

Tied S SOCumanLy

Teped Ot a1 [abdato abdsgade

Estidad fedaratien

Crédita simple

Infarmassin gerara

Requisitos aplicables

Soliginad de

cancHacion

Dacwsentas spcmanabes

Fuente: SHCP

Figura 18 Seccién de Documentacién

FO3-0016030

3009/ 2016 Mg S FRT i3aa
Crkdite smphe w SobsLason BASALie

Sobisnn el Estadle | Carga ol solsgnte

acha da sokoibud de
[ ]

Baja California Sus T o4) 2020

Sacesn da b

TN B el e paaC
]
Agragar
Al dar clic en el botén L*** | se mostrard una
pantalla de bisqueda de documentos; una vez Goardar | | Concelar || Finalizar
identificado, se deberd adjuntar el archivo
requerido.

Figura 19 Recomendaciones

O - sty
Recomendaciones: A
Adobe
1. Los documentos adjuntos se deberdn presentar y conservar sin alterar el contenido
de su forma original, de conformidad con el articulo 16 de la Ley de la Firma
Electrénica Avanzada.
2. Soélo se podra adjuntar un archivo por requisito con una capacidad maxima de 40
MB; si se requiere adjuntar anexos, se podra hacer a través del apartado de
“Documentos opcionales”.
3.  Elnombre de los documentos no debera presentar caracteres especiales y espacios.
4. Ladocumentacion anexa podra ser sustituida cuantas veces sea necesario, siempre
y cuando no se haya firmado la solicitud de cancelacion.
5. Sise sustituye algun archivo, asegurese de guardar correctamente el nuevo.

Fuente: SHCP

6.2. Solicitud de Cancelacién

En esta Seccidn se debera seleccionar y capturar la siguiente informacién para la Solicitud
de cancelacién.

Seleccionar

el nombre del Solicitante Autorizado, una vez elegido, en automatico se

mostrara el cargo de éste.
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Con ayuda del calendario, debera indicar la fecha de liquidacién o la fecha de expedicién
de oficio en el que se acredite que el monto no fue dispuesto. Finalmente, debera
especificar el motivo de cancelacion.

Cradeto simpls

g dispascidn

Metive du cancelaciin

Fuente: SHCP

Fiecha dit biubdaciin ¢

Figura 20 Seccidon de Solicitud de cancelacién

W) Focha de sabcined da
EanERn

T2/ 0 F

Wimn praliminar

Guarder || Cancelsr || Finalicaer

Tabla 2 Elementos de la seccién de solicitud de cancelacion

Elemento Funcidén
Muestra la lista de Solicitantes Autorizados

Solicitante Autorizado Seleccione

0 ruwemo O Muestra un calendario para seleccionar la

Fecha de liquidacion o Tty fecha de liquidacién o la fecha de expedicién

no disposicion

Motivo de cancelacidn

Documento de soporte

de oficio en el que se acredite que el monto
no fue dispuesto.

I— Cuadro de texto alfanumeérico que permite
capturar el motivo de la cancelacién.
Campo habilitado para cargar el documento
que acreditara la autorizacién.

Botones de accién:

Botén que al ser seleccionado muestra de

Botdn vista preliminar Vista preliminar forma provisional, la vista preliminar de la
solicitud.
Boton guardar Guardar Permite guardar la informacién capturada.

Permite cancelar y eliminar la informacién

Botdn cancelar Cancelar
capturada.
Permite finalizar y enviar la solicitud al
e e Solicitante Autorizado para continuar con el
Botén finalizar | Finalizar

Fuente: SHCP

proceso. Lo anterior, en caso de haber
registrado toda la informacién requerida.
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Si la captura no se concluye, debera dar clic en el botén Guardar y podra continuar en
otro momento sin perder la informacién.

En caso de continuar el trdmite en otro momento, deberd identificar la solicitud en
captura. Para ello debera dar clic en el Médulo de Cancelacién, seleccionar “Consulta de

solicitudes” y escribir el nimero preliminar asignado a la solicitud y dar clic en “Buscar”,
una vez realizado lo anterior dara clic en el nUmero de folio y continuara con la captura.

Figura 21 Consulta de solicitudes

SHCP Sisteman del Registre Pablico Unico de Financiamientos y S‘I{ PU
Obligaciomes de Entidades Federativas y Musicipies (SRPU) L ~ta oy Ry
[Jp—"—y Rowsdroe tur o rom | Concwlac stm Mo pmseames do poge Roperton de ovtadisticos  Toblers slwiribascs
o Pkt pcrtn - o traments sles v
Vinare amaonbon §
Bondete du sod husdes do « aow ol i o
e — iz :
ey - pibiice abligad — 2
10064
: PRI TR0 00 Paas Camimainie w0 Captrn n:o:' G :::‘_‘::‘,'
oy

Fuente: SHCP

Para concluir el trdmite de Solicitud de cancelacién del Financiamiento en el SRPU, la
solicitud debera ser firmada por el Solicitante Autorizado, por lo cual se debera enviar a

firma dando clic en el botén “Finalizar”.

Figura 22 Enviar la solicitud a firma

Sistema del Registro Piiblico Unico de Financiamientos y
SHCP Obligaciones de Entidades Federativas y Municipios (SRPU) L w?ﬂ&g}}{“ o o o
srcm noa , POBUICO UNICo usuarieautorizadol
Tablero electrénico Repartes

acion / c i Mecanismos de page Reportes de estadisticas  Tablero electrénico

Inscripcién

o Su solicitud con ndmero 10,268 ha sido enviada para firma.

Fuente: SHCP

Silainformacién y documentacién requerida fue ingresada y almacenada correctamente,
aparecera un mensaje indicando que la solicitud fue enviada a firma, de lo contrario

indicard las omisiones que deben corregirse.
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Figura 23 Solicitud enviada a firma

Sistema del Registre Piiblico Unico de Financiamientos y
SHCP ‘Obligaciones de Entidades Federativas y Municipios (SRPU) p S RPU O o o

SECRETARIA BF HACIENDA SISTEMA DEL REGISTRO
¥ CREOIG BUBLICS

\ FUBLCD UNico usuaricautorizadol
Inscripcién ién / c 6 Mecanismos de pago Reportes de estadisticas  Tablero electrénico Tablero electrénico Reportes
- Modificacién - - - trii - i
@ El solicitante autorizado es requerido
Solicitud de cancelacién
Clave de inscripcidn PO3-0916039
Fecha de inscripeién 20/09/2016 Hiimero de solicitud 10268
Tipo de documents Crédito simple [v] Solicitante autorizadn
Tipo de ente piblico obligade  Gobierno del Estade [v] Cargo del solicitznte
Entidad federativa Baja California Sur [v] Fecha de salicitudde 53 /04,3020
cancelacién
Crédito simple
Informacién general | Fuente de pago  Condiciones f D 8 Tabla de pagos | Solicitud de cancelacién
. [Seleccione... v Fecha de solicitud de
Solicitante autorizado Q e 22/04/2020
Fecha de liquidacién o .
na disposicion atfeaja00 | (@) Nimero de solicitud 10268
Liquidacién anticpada.
Mativo de cancelzcién

Fuente: SHCP
6.3. Firma de la Solicitud de Cancelacion

El Solicitante Autorizado deberad ingresar al Sistema haciendo uso de su usuario y
contrasefa. Posteriormente, deberd seleccionar la opcién “Consulta de solicitudes”
ubicada en el Médulo de Cancelacién. Bastard con dar clic en el niUmero de folio y el
Sistema mostrara la solicitud con la informacién ingresada por el Usuario autorizado.

Figura 24 Consulta de la solicitud de cancelacién

Sistema del Registro Publico Unico de Financlamientes y
; S HCP Obligaciones de Entidades Federativas y Municipios (SRPU) < S [{ P U 0 O 0
Rl b D O wlru-o:m-n»l-l
-~ 7 " [TIp— Sp— Repories de eviadintuns  VToblers slertyboien Tobarn ehec Vrvma o Ropacton
e - Modificacsbn - - v mtiles v T omante shes

Randefs de sadabanden do o smwbon sien

Niwvers de Memto ariginsl Eatates do o Tigo da ante Tastituiden Belutonte Cargs del Ptk bivete de
PRt aittade < |1 OWNRROONS weluind | T deselaied ||y ke o Mt

Barnia N e
" ¢ (MV~ o Cradon  Toinde e B Ohrus v Barvions Indrs Masrar -
ST Pores Condogle w0 . snste Caborna Sur Pivicen, Socedsd  Famdnder oowars b Py

Nicersl ce Oedes

<< 11231 3> | Sesiw

Fuente: SHCP

En la pestafa de Solicitud de cancelacién se mostrara el botén “Firmar”; al dar clic, se
mostrara el componente de la Firma Electrénica Avanzada en el que se deberdn ingresar
los datos de la firma (Certificado (.cer), Llave privada (.key) y la Contrasefia) y dar clic en el
botén “Ejecutar”.
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Figura 25 Firma de la solicitud de cancelacién

Solicitud de cancelsciin
Clave dw Iracripoiden POO 09180739
Ficha da irdcripada 20/049/ 2016 Nimars da sclertud 10088
Tiped i SRS Crddite tanipls [ BobonamE P TONIa00 Tebdre Martinar Fornhndsr
Tipa ce wve pobdos shigeds Goblena del Extsdo o Cargo dal sabciame Seretaio de Finsnzss
rtidad faderatin Baga Calbfoenia Sur = :'"';:;_’l“'“ - T3/04) 3030
Caidits samgle

Infarmasidn gensrsl Fusrds ds pago Condaones finsrncerss Docurmantaciin Tabls de pagos Sobcitud de cancelacidn

——— = Fachs dapelionidds 23042020

::f::p::;-‘msﬂ * ausymm (D) Nimars de scliotud 10068

Ligudaciin antopads.
Motied da canonlaca
Viats g Topier v E
Guarde Caralat

Fuente: SHCP

Figura 26 Uso de la firma electrénica

Fumar documento
Cadena Onigined VA1 Ic 7005404502 Tub® JcaalIadh
Sei0 d7a

Carvficado

FIRMA ELECTRONICA AVANZADA - Generar Firma
Centificado (.cer)

D \DeskopFIELFIEL_GAMAS00L04MPE_201705290901570amas00404hp8 car
Uave privada (key)

ELFIEL_GAMADO0404HPS_20170520090157\Claveprivada_FIEL_GAMASO0404HPS_20170529_090157 key

Contraseda de Bave privada

Cancelar

Fuente: SHCP

Buscar 4 .cer

Buscar -hy

FISCUTAT gy cONtrasefia

Una vez realizada la firma, el Sistema mostrard una pantalla indicando que la operacién
se realizé con éxito y al dar clic en “Aceptar” se mostrara un mensaje indicando el nUmero

final de la solicitud, el cual estara formado por 8 digitos.

Figura 27 Solicitud de cancelacién firmada

FIRMA ELECTRONICA AVANZADA - Generar Firma
Certificado {.cer)

DiDesktop\ AL GMFIEL _GAMASD0404H
Llave privada ({.key)
GMFIEL_GAMAS00404HPE_2017052!
Contrasefia de llave privada

Mensaje =

@ Operacion terminada con éxito

Aceptar

[20170529_090157 key

Procesando... Espere por favor

Fuente: SHCP

Ver. V1-0-28_03Abr2018 [www.pruebas-pki.nacienda.gob.mx]

Buscar

Buscar
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Sistema del Registro Piiblico Unico de Financiamientos y
SHCP ‘Obligaciones de Entidades Federativas y Municipios (SRPU) v \snSm]E.{;-Pme
Vcntome poauce o N\, Punuco Unico solicitanteautorizadol
Inscripcién Reestructuracion / Cancelacitn Mecanismos de pago Reportes de estadisticas  Tablero electrénico Tablero electrinico Reportes
o Su solicitud ha sido enviada exitosamente con el nimero: 2020-00328

Fuente: SHCP

7. Consulta del Tablero Electronico

El Solicitante Autorizado y Usuario autorizado podran consultar el estatus de las solicitudes,
acuses y demas documentos disponibles relacionados con el trdmite a través del Tablero

electroénico.

7.1. Consulta de estatus y documentos

Para consultar el estatus y los documentos, el Solicitante Autorizado o Usuario autorizado
deberd ingresar al aplicativo, se mostrara la pantalla principal que contiene los diferentes
maddulos; debera seleccionar la opcién “Tablero electrénico” que se muestra en la parte

superior del lado derecho.

Se desplegard una pantalla en la cual se podra realizar la busqueda de la solicitud
haciendo uso de los filtros; una vez seleccionando el botén de “Consultar” podra ver el
avance del tramite (desde su inicio hasta su conclusién) y la documentacién que hasta el
momento se haya generado. El contenido de los documentos se podra consultar dando

clic en la opcién “Descargar”.
Figura 28 Consulta del Tablero electrénico

S H C P Sistema del Registro Piiblico Unico de Financiamientos y S R P U
Obligaciones de Entidades Federativas y Municipios (SRPU) L .
Yo boBLICO PoBUCo MI00
Inscripcion Reestructuracion / Cancelacién Mecanismos de pago Tablero electrénico
» Madificacién - o
Filtros
[Namem da solicirud ] Facha de nosficacién @ e
Tipa de trimite Selectione.n ~] Fecha limite de atencién (@) hasta
Estatus del trémite Seleccine.., Lv ]
Documento emitide Seleccione... v

Limpiar

solicitanteautorizadol

Cansultar

Mmem: solicit A pe T T mat Estatus reh! tramit Dmmnﬂ;tn emitid Fecha d:snnulifim Fecha limit
2020-00196 Inscripcién En revisién Acuse electrinico 24/02/2020 Descargar Descargar

i; deat Documento .pdf  Documento .xml

Historial
Ver historial

Un elemento encontrado.
1

Boton que permite exportar la
informacion que se encuentra en
Fuente: SHCP el sistema en un archivo .xlsx.

Cancelar
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7.2. Notificacion de las resoluciones

Los tramites en materia de registro tendran un plazo de treinta dias habiles, contando a
partir del dia siguiente al dia de su ingreso; si la documentacién o informacién presentada
no cumple con los requisitos establecidos en el Reglamento y demas disposiciones
juridicas aplicables o se detecten inconsistencias u omisiones, se emitird un oficio de
prevencioén en el que se informaran las observaciones que deberadn subsanar, en un plazo
no mayor a 10 dias habiles, a partir del dia siguiente de su ingreso.

El Solicitante Autorizado o Usuario autorizado, debera consultar el Tablero electrénico a
fin de conocer el oficio de prevenciéon; al momento de ingresar a éste, se dara por
notificado y tendra un plazo de diez dias habiles a partir del dia habil siguiente al que se
realice la notificacién para responder a la misma.

El Solicitante Autorizado y el Usuario autorizado deberan consulta el Tablero electrénico
al menos, los dias quince y Ultimo de cada mes, o bien, el dia habil siguiente si alguno de
éstos fuere inhabil y, en caso de no hacerlo, se tendra por realizada la notificaciéon en el
dia habil que corresponda.

Figura 29 Notificacién a través del Tablero electrénico

SHCP Sistema del Registro Puablico Unico de Financiamientos y /::< S RP U ,‘v 7 7

Obligaciones de Entidades Federativas y Municipios (SRPU)

solicitanteautorizadol

Inscripcion Reestructuracion / Cancelacién Mecanismos de pago Tablero electrénico
« Modificacién - - -

k ’ De conformidad al articulo 11 del Reglamento del Registro Publico Unico, se requiere consultar el Tablero electrénico.

Fuente: SHCP
Si las observaciones antes mencionadas no se subsanan dentro del plazo sefialado o no
se atienden correctamente, la solicitud se desechard, por lo que el Usuario Autorizado
deberd iniciar nuevamente el tramite.




