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Descripcién breve

Este manual tiene como propédsito facilitar a los usuarios del Sistema del Registro
Publico Unico el procedimiento para generar, firmar y enviar las solicitudes de
inscripcién de un crédito simple, asi como atender las observaciones de conformidad a
la normativa aplicable en materia de registro.

1. Introduccidon

El Sistema del Registro Publico Unico (SRPU) es la herramienta electrénica de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) que permite la recepcién, tramite y
resolucién de las solicitudes de inscripcién, reestructuracién, modificaciéon y
cancelacion de Financiamientos y Obligaciones de las Entidades Federativas,
Municipios y sus Entes Publicos.

La Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios; el
Reglamento del Registro Publico Unico y sus Lineamientos, incluyen las bases para la
realizacién de los tramites del registro a través de medios electrénicos, siendo la fecha
establecida del inicio de operacién de este nuevo mecanismo el 31 de octubre de 2017.

En este sentido, la SHCP lleva a cabo el registro de Financiamientos y Obligaciones a
través de su pagina de internet. Para ello, las Entidades Federativas, los Municipios y sus
Entes Publicos deberan capturar la informacién del financiamiento u obligacion a
inscribir de manera remota, anexando los requisitos indicados en la normativa aplicable.

2. Objetivo

Este manual tiene como objetivo facilitar a los usuarios del SRPU el procedimiento a
través del cual se puede generar, firmar y enviar las solicitudes de Inscripcién de un
crédito simple, asi como atender las observaciones de conformidad a la normativa
aplicable en materia de registro.

En este manual, se presentan casos practicos para la carga de la documentacién

necesaria y las caracteristicas que deberan ser consideradas, a fin de concluir el registro
de los Financiamientos y Obligaciones.

3. Glosario

Para efectos de este manual se entendera por:
I.  Ley:la Leyde Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios;
1. Reglamento: el Reglamento del Registro Publico Unico;
I1l.  Secretaria: la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;

IV. Sistema: Sistema del Registro Publico Unico
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VI.

VII.

4.

Solicitante Autorizado: el servidor publico que, en representacién del Ente
Publico, captura, presenta y substancia los tramites e informacién en el SRPU, y
serd responsable por el uso de dicho Sistema;

Entes Publicos: los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, los organismos
auténomos de las Entidades Federativas; los Municipios; los organismos
descentralizados, empresas de participacidon estatal mayoritaria y fideicomisos
de las Entidades Federativas y los Municipios, asi como cualquier otro ente sobre
el que las Entidades Federativas y los Municipios tengan control sobre sus
decisiones o acciones. En el caso de la Ciudad de México, el Poder Ejecutivo
incluye adicionalmente a sus alcaldias, y

Tablero Electrénico: el medio electrénico que forma parte del SRPU, por medio

del cual se ponen a disposicién del ente publico las actuaciones electrénicas que
emita el Registro Publico Unico y que genera un acuse de recibo electrénico.

Politicas de seguridad

Los usuarios del SRPU deberan considerar los siguientes lineamientos:

La solicitud de la cuenta de acceso debera ser solicitada al propietario del sistema.
Las cuentas son de uso personal e intransferibles.

El perfil del usuario determinara las operaciones que pueda realizar en el sistema.
El usuario del sistema serd el Unico responsable del uso de su cuenta.

4.1. Requerimientos para el acceder al sistema

Para tener acceso al Sistema del Registro Publico Unico es necesario que los
usuarios cumplan con lo siguiente:

4.1.1. Requerimientos de hardware

e Contar con un equipo de computo

4.1.2. Requerimientos de software

e Conexién a internet con una velocidad minima de 10 MEGAS (Mbps - Mega
Bytes por segundo)

e Parauna operacién adecuada, se recomienda utilizar Google Chrome (Ultima
version a la fecha)

e Acrobat Reader

e Version de Java 8.1 o superior

4.1.3. Requerimientos para generacién de usuarios y contrasefas

e Firma Electrénica Avanzada (e.firma) del solicitante y usuarios
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autorizados, la cual se tramita y actualiza ante el Servicio de
Administraciéon Tributaria (SAT)
e Correo institucional (dominio .gob.mx)

4.2. Usuarios y contrasefas

El acceso al SRPU se realiza mediante el usuario y contrasefia asignada al solicitante
y usuarios autorizados, mismos que se podran generar a través del Mdédulo de
Seguridad de Soluciones de Negocio (MSSN).

4.2.1. Usuarios

Los usuarios empleados en este proceso son los siguientes:

e Usuario Solicitante Autorizado (Secretario de Finanzas, Tesorero Municipal o
equivalente), el cual es el responsable del uso del sistema y Unico usuario
autorizado para firmar.

e Usuarios Autorizados (hasta tres maximo), los cuales son los encargados de
capturar la informacién correspondiente, quienes deben ser funcionarios de
la Entidad Federativa, Municipio o Ente Pubilico.

4.2.2.Generacidon de usuarios y contrasefias

Una vez que el usuario ha cumplido con el apartado “Politicas de Seguridad”,
para acceder al sistema el usuario debe realizar los siguientes pasos:

e Ingresa en la ruta: https://www.mstwls.hacienda.gob.mx
e Se muestra en pantalla la interfaz de acceso de seguridad con las siguientes

opciones:
HACIENDA
CONECTAR
1 2 3
E DEF [
1 Crear una Cuenta | 2. :.Se bloqued su Cuenta? | 3. ¢Olvidé su Contraseia?

Al seleccionar la opcién 1- Crear una Cuenta, el sistema mostrara una pantalla en
la cual debera introducir la firma electrénica. Una vez que introduzca el
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Certificado (.cer), Llave privada (key) y la Contrasefia de llave privada, podra

continuar con el proceso para generar su usuario y contrasena.

HACIENDA @ oo

@ Guin PARA ALTA DE USUARIO EN EL PORTAL MSSN

@ Guia PARA LA SOLUCION DE ACCESO AL MECANISMO DE AUTOGESTION

CREAR NUEVA CUENTA DE ACCESO

FIRMA ELECTRONICA AVANZADA

VER. V_20_09032023 [WWW.PKLHACIENDA GOB.MX]

CERTIFICADO (.CER):| Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec
LLAVE PRIVADA (.KEY): | Seleccionar archive | Ninguno archivo selec.
CONTRASENA DE LLAVE PRIVADA: <)

ACEPTAR

Posteriormente, aparecerd una ventana en la cual deberd llenar el formulario con

la informacién del funcionario responsable del usuario y contrasefia.

HACIENDA @ Sogucad

@ Guia PARA ALTA DE USUARIO EN EL PORTAL MSSN

@ Guin PARA LA SOLUCION DE ACCESO AL MECANISMO DE AUTOGESTION
REGISTRAR CUENTA

PARA EL REGISTRO DE SU CUENTA, CAPTURAR TODOS LOS DATOS SOLICITADOS. LOS
NOMBRES Y APELLIDOS DEBEN CORRESPONDER A LOS DEL CERTIFICADO
PROPORCIONADO.

*NOMBRE(S)
*PRIMER APELLIDO
*SEGUNDO APELLIDO
*RFC
*CurpP
*CORREO ELECTRONICO .
- Debera  proporcionar  un
) CORREOS ADICIONALES correo institucional, ejemplo:
*TELEFONO H tesoreria@municipio.gob.mx

GuarDAR CANCELAR

*ORGANIZACION

Una vez ingresada la informacién dar clic en “GUARDAR". Si

la

informacion solicitada se capturd correctamente, aparecerd una ventana
en la cual se indicarad que “Su cuenta ha sido creada con éxito”. El usuario
y contrasena sera enviado al correo institucional proporcionado.
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Su cuenta ha sido creada con éxito.
En breve recibira un correo electronico a la direccion registrada indicando su usuario y contrasefia
para ingresar al Portal MSSN.
Para tener acceso a su aplicacion es necesario que por favor envie su solicitud de permisos a través
del formato establecido.

usuarios_mssn@hacienda.gob.mx

Finalmente para concluir con el proceso de registro debera oprimir Continuar e iniciar sesion,
ingresando su usuario y contraseia recibidas.

4.2.3.Cambio de contrasena

El solicitante y usuario(s) autorizado(s) deberan ingresar a la pagina
https://www.mst.hacienda.gob.mx y después introducir el usuario y contrasefia
proporcionada por el sistema.

SHCP

CONECTAR

v INTRODUZ:

ECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO - DERECHOS RESERVADOS ® 2020 - POLITICAS DE PRIVACIDA

El sistema indicara “Debe cambiar su contrasefia ahora”. Para ello, se mostrara
una ventana en la cual se pedird ingresar CONTRASENA ACTUAL, CONTRASENA
NUEVA Y CONFIRMAR NUEVA CONTRASENA.

DEBE CAMBIAR SU CONTRASERIA AHORA

CONTRASERA ACTUAL
CONTRASENA NUEVA 0
CONFIRMAR NUEVA CONTRASERA:
£OLVIDO 5U CONTRASERA? ACEPTAR

La nueva contrasefa deberd incluir minimo ocho caracteres considerando
mayusculas, minuUsculas, nimeros y caracteres especiales (- / * % & _ #).
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5.

Si el usuario ingresé correctamente los datos solicitados, el sistema indicara
“CAMBIO DE CONTRASENA CORRECTO". Para continuar e necesario dar clic
sobre CONTINUAR.

CAMBIO DE CONTRASENA CORRECTO

LA CONTRASENA SE HA CAMBIADO CORRECTAMENTE. UTILICE LA NUEVA CONTRASENA PARA

CONECTARSE

Acceso al SRPU
5.1. Ingreso al aplicativo

Una vez realizado lo sefialado en el numeral 6 inciso c) o d) de los Lineamientos del
SRPU, para acceder al SRPU, el Solicitante Autorizado o usuario (s) autorizado (s),
podran ingresar a la pagina de internet oficial de Ila Secretaria
https://www.gob.mx/hacienda, seleccionar Acciones y Programas, dar clic en
Disciplina Financiera de Entidades Federativas y Municipios e Inicio, en donde se
muestra la ventana principal de bienvenida y el botén Inicio el cual da acceso al
Sistema de Registro Publico Unico.

;}%3‘2;“&‘3 Registro para vacunacién  Informacion sobre COVID-18  Trémites  Gobierno  English @

Accionesy programas ~ Prensa  Datos Personales  Transparencia

» Secretaria de Hacienda y Crédito Publico » Acciones y Programas

Estas son las 22 instituciones que integran el sector hacendario. #HaciendaTambienEs ‘

Disciplina Financiera de las
Entidades Federativas y
MuniCipios {Coémo fue tu ex ncia en

gob.

Incluye informacion relativa a los
Financiamientos y Obligaciones contratados por
Entes Publicos locales, asi como herramientas y

material de apoyo para el cumplimiento de la
Reforma en materia de Disciplina Financiera.

Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico | 08 de junio de 2018

Inicio
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PUBLICO UNIOD

MEXICO Tramites ~ Gobierno  Q

SHCP Registro Pablico Unico +  Sistema de Alertas +  Normativa  Material de Apoyo ~

Disciplina Financiera de Entidades Federativas y Municipios

Bajo este portal se pone a disposicién del pablico los siguientes médulos:

« Registro Publico Unico, presenta la informacién de los Financiamientos y Obligaciones inscritos y reportados por los Entes
Publicos locales a la Secretaria. Adicionalmente, como apoyo a los Entes Publicos, se incluye un Motor de Célculo del Menor
Costo Financiero para comparar las opciones de financiamiento a contratar.

Sistema de Alertas, presenta los resultados del nivel de endeudamiento de las Entidades Federativas, asi como, la informacion
de cada variable de medicién y la informacién proporcionada por las Entidades.

Normativa, incluye la totalidad de la normatividad legal que enmarca el cumplimiento de la Ley de Disciplina Financiera de las
Entidades Federativas y los Municipios.

Material de Apoyo, contiene las preguntas frecuentes y sus respuestas, asi como presentaciones realizadas por parte de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico sobre temas especificos en el marco de Disciplina Financiera de Entidades
Federativas y Municipios.

https://www.disciplinafinanciera.hacienda.gob.mx/

Tramites Gobierno Q

Sistemna de Alertas ~  Normativa  Material de Apoyo ~

Registro Pablico Unico Vigente y Municipios
Articulo 27 del Reglamento del Registro Publico Unico
Consultas Dinamicas

Estadisticas Trimestrales~

Comparacién Trimestral con Instituciones Financieras a través de la CNBV~ Entes

Motor de Calculo del Menor Costo Financiero del Menor

Sistema del Registro Publico Unico
« Sistema de Ale presenta 10s resultados del nivel de endeudamiento de las Entidades Federativas, asi como, la informacién
de cada variable de mediciény la macion proporcionada por las Entidades.

« Normativa, inc a totalidad de la normatividad

al que enmarca el cumplimiento de la Ley de Disciplina Financiera de las

Entidades Federativas y los Municipios.

ecuentes y sus resy como presentaciones realizadas por parte de la

ico sobre temas especifi en el marco de Disciplina Financiera de Entidades

Federativas y Municipios.

El sistema mostrard una ventana en la que se debera ingresar: 1. Usuario y 2.
Contrasefia, posteriormente dar clic en 3. Aceptar y el sistema realizara la validacién
de la informacién; de ser correcta, ingresara a la pantalla principal del SRPU.

MEXICO Trémites  Gobiemo ~ Q

SHCP Registro Publico Unico ~  Sistemade Alertas +  Normativa  Material de Apoyo ~

Sistema del Registro Publico Unico

El sistema electrénico de la Secretaria que permite la recepcidn, tramite y resolucién de las solicitudes de inscripcion,
modificacién, cancelacién y cualquier otro tramite relacionado con el Registro Piblico Unico.

Sistema RPU Acceso

Nota: Para una operacién adecuada, se recomienda lo siguiente:

1 Utilizar Google Chrome
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PUBLICO UNIOD

INTRODUZCA SU NOMBRE DE USUARIO Y CONTRASENA DE SINGLE SIGN-ON PARA CONECTARSE.
USUARIO 1
CONTRASENA | 1 (2
ACEPTAR 3
CREAR UNACUENTA  :SEBLOQUEG SUCUENTA?  OLVIDO SU CONTRASENA?

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO - DERECHOS RESERVADOS © 2023 - POLITICAS DE PRIVACIDAD

EL USO NO AUTORIZADO DE ESTA DIRECCION ESTA PROHIBIDO Y PUEDE ESTAR SUJETO A ACCIONES CIVILES Y PENALES.

Se muestra en pantalla la interfaz de acceso de aplicaciones y ella podra encontrar
el icono del SRPU.

SHCP Portal de Aplicaciones de la SHCP @9
e A ’ - Mend Principal usuarioautorizadol
Ano Actual
ge Opeiacion: 202] Aplicaciones para el ano 2021
Afio Siguiente: 2022

Otros AfiosT2 v 4<SR_PU

Para ngresar al apartado
Se registro, dar chic en la
Imagen SRPU

€1 Portal
SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO - DERECHOS RESERVADOS © 2021 - POLITICAS DE PRIVACIDAD

5.2. Mdédulos en materia de registro de Financiamientos y Obligaciones

Mdédulo ‘ Descripcion
Mddulo del sistema a través del cual se deberan capturar las
caracteristicas del financiamiento u obligacién, asi como
Inscripcion anadir la documentacion e informacién correspondiente de
conformidad al Reglamento del Registro Publico Unico y
demds normativa aplicable.
Médulo del sistema donde se realiza la modificacion /
reestructuracién de las condiciones del financiamiento u
obligacién inscrita, mediante la captura de la informacién
solicitada y acreditacion de los requisitos de conformidad
con la normativa aplicable.
Médulo del sistema en el cual se realizan las solicitudes de
cancelaciéon de la inscripciobn de un financiamiento u

Modificacion/
Reestructuracion

Cancelacion
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Mecanismo de pago

Tablero electrénico

obligacién liquidada o no dispuesta, mediante la captura de
la informacidn solicitada y acreditacion de los requisitos.
Mdédulo para registrar los vehiculos de pago en los cuales se
incluiran las fuentes de pago que cubriran el servicio de los
financiamientos y obligaciones inscritos en el Registro
Publico Unico.

Medio electrénico por medio del cual se pone a disposiciéon
del Solicitante Autorizado, que utiliza la Firma Electrénica
Avanzada en términos del Reglamento del Registro publico
Unico y la Ley de Firma Electrénica, las actuaciones
electrénicas que emita el Registro Publico Unico y que
genera un acuse de recibo electrénico.

6. Generacion de solicitudes

Para la inscripcién de un contrato de Crédito Simple en el SRPU, el Usuario Autorizado
debera autenticarse en el portal haciendo uso de su usuario y contrasena. Para ello
debera seleccionar el médulo de Inscripcién, dando clic en “Financiamientos y
Obligaciones” para elegir el tipo de financiamiento u obligacién a capturar, los cudles se

muestran en una lista desplegable.

El sistema pedird que se indique el tipo de ente publico al que corresponde el crédito

HACIENDA

e rere——
Roaneacsn

e S

iy

Coneasta e soics Cotcitn =

simple, una vez seleccionados se dara inicio a la captura de la solicitud.

HACIENDA

ncrpsen rcara ot | Cancetacion.

« Modbicaciin

St e wcnpestn

A SRPU 0O

[y S ek vty
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Solicitud de inscripcién

Entidad fedarativa Baja California

Tio de ente piblico obligade  [Municipio

Municipio

Elemento

Una vez elegidos los campos del
el ente publico obligado, se debe
seleccionar el botén “Crear” para
Ensanada iniciar la solicitud.

Funcién

Lista desplegable que:

Entidad federativa

Tipo de ente publico
obligado

Municipio

Botén crear

Muestra las Entidades Federativas, donde se
debera seleccionar la Entidad del solicitante.
Muestra el nivel de gobierno al que pertenece
el ente pubilico.

Menu desplegable que muestra el nombre del
Municipio obligado.

Botén que generara las diferentes secciones
Crear para capturar las caracteristicas principales del
financiamiento.

- selecciona -| =
- selecciona -|

- selecciona -| =

Una vez elegidos los campos del ente publico obligado, se debe seleccionar el botén
“Crear”, para iniciar la solicitud. El sistema mostrara la informacién antes descrita, misma
que se asociara al Solicitante Autorizado del ente publico obligado.

Solicitud

Tipe de documento Crédito simple

Entidad federztiva Baja California
Tipe de ente piblice obligada Municipio

Municipia Ensenada

[v] Fecha de solicitud 24/02/2020

[v] ISDIic\tante autorizado | Ana Laura Galvén Mora ﬂl
Tesorera Municipal

[v] Cargo del salicitante

vl

Elemento
Tipo de documento

Entidad Federativa

Tipo de ente publico
obligado

Ente publico obligado

Fecha de solicitud
Solicitante Autorizado

Cargo del solicitante

Funcion

Campo que muestra el tipo de financiamiento seleccionado
(crédito simple).

Campo que muestra el Estado al que pertenece el crédito simple.
Campo que muestra el tipo de deudor directo correspondiente al
crédito simple.

Campo que muestra el nombre del deudor directo.

Campo que muestra la ultima fecha en que se modificé la
solicitud.

Lista desplegable que muestra el Solicitante Autorizado del ente
publico obligado.

Campo precargado que muestra el cargo del Solicitante
Autorizado del ente publico obligado.
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6.1.

Informacién General

En esta seccidn se debera capturar la informacién solicitada por el sistema, para ello
deberd tener a la mano el instrumento juridico.

Informacién general

Autorizacién  Fuente da pago  Condiciones financieras ~ Documentacién | Tabla de pages  Solicitud de inscripcidn

Informacién general

Fecha de contratacion

Facha de vendmienta

Manto original
oo g [63,500,000.00

@
©

21/02/2020

Denominsciin Pesos

22/02/2030

lmm (dias)

Beriods de
ad

tracion (meses)

=)

Desting. Refinancizmiento / Inversién piblica productive ~
Desting / gastos y costos relacionados con la contratacion
pestine eE o ] L] Después de ingresar la
Detalle de la inversién  [Selecs ] informacion del destino,
se debera dar clic en
Agregar para que este
registro sea incorporado
al Financiamiento.
) Manto da gastos
Gastos adicionales oo e
Desting / gastos y costos relacionados con la Detalle de la — Clave de inscripcion del hinanciamiento a
contratacién inversién Descriecion refinanciar
(]| Refinanciamiento PO2-D415040
Proyectos u obras Vialidades pablicas, repavimentaci
"~ slagibles én
1
Eiminar
Obligado selidario / aval
Obbgads seldanic / aval  [Selecaone... [ 755 do oo piblca Seleccone... [¥]  Erme piblico obligado  [Selecsione... =]
==
Obligado solidario / aval Tipo de ente piblico abligado Ente piiblico obligado

O

No splica No aplica o aplica

e Banca Miltiple, Grug| v |

1.

9 RECOMENDACIONES:

El plazo en dias es calculado considerando la fecha de contratacién y la
fecha de vencimiento. De no ser el plazo sefalado en el instrumento
juridico, éste se podra cambiar manualmente.

Tratdndose de inversidon publica productiva, el detalle del destino podra
capturarse haciendo uso de la plantilla que se encuentra en la lista
desplegable del médulo de inscripciones (archivo .xlsx). Asimismo, se
podra capturar directamente en pantalla.

Cuando el destino sea refinanciamiento, se deberd indicar el
financiamiento a refinanciar seleccionando la clave de inscripcion de la
lista desplegable.

Cuando se haya capturado un destino y éste presente errores; se debera
eliminar y cargar nuevamente, a fin de no duplicar los destinos.

Los botones generales serdn visualizados en todas las pestafias para
capturar la solicitud. Se recomienda Guardar la informacién mientras se
realice la captura. En el momento en que se termine de registrar los
campos de las pantallas; es decir, todos los requisitos, se podra seleccionar
el botén de Finalizar para enviar la solicitud al Solicitante Autorizado y
continuar con el tramite.

Por el contrario, el botén Cancelar, interrumpird la captura de la
informacién en la solicitud.
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Elemento

Informacién general

Fecha de contratacion

Fecha de vencimiento

Plazo (dias)

Destino

Monto original
contratado

Denominacién

Periodo de
administracion (meses)

Periodo de
financiamiento (meses)

- selecciona -| =

- selecciona -| *

Funcién

Muestra un calendario desplegable
para seleccionar la fecha en que se
firmé el instrumento juridico. El dia
de contratacién debera ser igual o
menor a la fecha de solicitud.
Muestra un calendario desplegable
para seleccionar la fecha en que se
concluird el contrato (crédito). La
fecha de vencimiento deberd ser
mayor a la fecha de contratacion.
Campo precargado que muestra el
plazo en dias calculado entre la
fecha de contratacién y fecha de
vencimiento. Este puede ser editado
manualmente a fin de que coincida
con plazo establecido en el
instrumento juridico.

Lista desplegable que muestra las
opciones de destino seguln el tipo de
Financiamiento u Obligacion.
Campo numeérico donde se
capturara el monto del
financiamiento, éste debera ser
igual al establecido en el
instrumento juridico.

Lista desplegable que muestra la
denominacién del monto original
contratado con las opciones pesos y
UDIS.

Campo numérico para registrar en
meses la duracién de la
administracién a partir de la firma
del instrumento juridico. Este
campo sélo se habilitard cuando el
destino sea “Refinanciamiento sin
autorizacion”.

Campo numérico para registrar en
meses la duracién del
financiamiento que refinanciara al
inscrito a partir de la fecha de firma
del instrumento juridico. Este
campo soélo se habilitard cuando el
destino sea “Refinanciamiento sin
autorizacion”.

Destino / gastos y costos relacionados con la contratacién

Destino

- selecciona -| *

Lista desplegable que muestra los
destinos del financiamiento, con las
opciones: inversion publica
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Detalle de la Inversiéon

Adjuntar detalle de la
inversién publica
productiva

Periodo de
administracién (meses)

Periodo de
financiamiento (meses)

Descripcién destino

Monto

Gastos adicionales

Monto de gastos
adicionales

Clave de inscripcion del
Financiamiento a
refinanciar

Saldo vigente

Botdn agregar

- selecciona -| =

- selecciona -| =

—

Agregar

productiva, refinanciamiento,
inversion publica productiva /
refinanciamiento.

Lista desplegable que muestra el
detalle de la inversion; tratdndose de
inversiébn publica productiva, se
debera indicar si es por proyecto u
obra elegible, o rubro de inversion.
Campo que se habilita para cargar la
plantilla de destino en formato .xIsm,
no mayor a 40mb.

Campo numérico para registrar en

meses la duracién de la
administracién del ente publico
obligado correspondiente al

financiamiento a refinanciar. Este
campo sélo se habilitard cuando el
destino sea “Refinanciamiento sin
autorizacion”.

Campo numérico para registrar en
meses la duracién del
Financiamiento a refinanciar. Este
campo solo se habilitard cuando el
Destino “Refinanciamiento sin
autorizacion”.

Cuadro de texto abierto donde se
especifica el destino (con un limite
de captura de 140 caracteres).
Campo numérico donde se registra
el monto en pesos correspondiente
al destino.

Cuadro de texto abierto para
describir el concepto de los gastos
adicionales relacionados a Ia
contratacion.

Campo numérico donde se
registrard el monto de los gastos
adicionales sujetos a la Obligacién o
Refinanciamiento.

Lista desplegable que muestra la(s)
clave(s) de inscripcion del (los)
financiamiento(s) del ente publico
obligado. Este sélo se habilitara
cuando el destino sea de
refinanciamiento.

Campo numérico para registrar el
saldo vigente del financiamiento a
refinanciar.

Botén que permite agregar el
destino, gastos y costos relacionados
con la contratacion.
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Tabla de resumen:

Destine / gastes y costes relacionados con la
contratacién

[]| Refinanciamients

|_| Inversién piblica productiva

Botén eliminar
Obligado solidario / aval

Listas desplegables que:

Obligado solidario / aval

Tipo de ente publico
obligado

Ente publico obligado

Tabla que muestra el resumen de la
informacién  correspondiente  al
destino / gastos relacionados con el
Financiamiento u Obligacion.

Detalle de la Clave de inscripcién del financiamiento a

inversién Dascripcéa refinanciar Moo
PO2-0413040 $450,000.00
z;:::;:;s u obras ;‘:}ali:ﬁadn’s pdblicas, repavimentaci £500,000.00
Botén que permite eliminar la
Eliminar informacién relacionada con el

destino del financiamiento.

Muestra el tipo de obligado solidario

_ / aval que serda vinculado
- selecciona -| ~ Financiamiento u Obligaciéon. De no
contar con aval, se debera

seleccionar No aplica.

Muestra el tipo de ente publico que
fungird como obligado solidario /
aval vinculado al financiamiento.
Muestra el nombre del ente publico
que fungira como  obligado
solidario/aval, de acuerdo con el tipo
de ente publico.

- selecciona -| =

- selecciona -| =

Botén que al ser seleccionado
. ermite agregar al obligado
Botdon agregar Agregar P . . .
greg areg solidario/ aval vinculado al
financiamiento.
Tabla que muestra el resumen de la
informacién ue fue capturada
Tabla de resumen ' g Pt
correspondiente al obligado
solidario / aval
Obligado solidario / aval Tipo de ente piblico obligado Ente piblico obligado
O Aval Gobiemo del Estado Baja California
Campo para seleccionar algun
. L. registro realizado de obligado
Caja de seleccién . .
J L solidario / aval con la finalidad de
eliminar la captura.
Permite eliminar al obligado
Botdén eliminar Eliminar solidario/aval vinculado a la

Institucion financiera

Botones de accién:

Botdn guardar

Obligacién o Financiamiento.
Lista desplegable que muestra las

- selecciona -| = instituciones financieras.

Permite guardar Ila informacién

Guardar registrada en la solicitud.
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Permite regresar a la bandeja de

Botdén cancelar ‘ Cancelar ‘ . . . s
e solicitudes de inscripcién.
Permite finalizar y enviar la solicitud
al siguiente usuario para continuar
e s [r—— con el proceso, siempre y cuando se
Boton finalizar ‘ Finalizar | P prey

haya capturado en su totalidad

la

informacién con la documentacién

requerida.

6.2. Autorizaciones

En esta seccién se deberd capturar las principales caracteristicas de las
autorizaciones requeridas para la contratacién del Financiamiento u Obligacién.
Nuevo

Para dar de alta la autorizacién de la legislatura local, dar clic en el botén

este mostrard una pantalla en la que se deberd capturar la siguiente informacién:

Registrar nueva autorizacion de la legislatura local
Entidad federativa Baja California v 10 =RVl
espués de ja Calif [v] Esta seccion no sera visible para
ingresar la obligaciones de corto plazo,
. N Municipio Ensenada [v] . .
informacion del factoraje financiero y
destino, se debera Nimero de autorizacion de la legislatura local refinanciamiento sin autorizacion.
darclicen Fecha de publicacién |3
Agregar, para gue
ese registro sea Medio de publicacién Seleccione.., v
agregado al Mante autorizado
Financiamiento.
Documenta soparts

Acreditacion del quérum vy el sentide da la
vatacion

Monto autorizado
[v] Monto autarizade

Destino autorizado

Desting autorizade |Seleccione. .

Eliminar

Monto autorizado

Después de ingresar la
informacion de una nueva
legislatura local, se debera dar clic
en Agregar, para que ese registro
sea incorporado al Financiamiento

Agregar || Cancelar

@ Recomendaciones:

Capacidad maxima por archivo 40 MB.

El nombre de los documentos no debera presentar caracteres especiales y espacios.
Al momento de adjuntar el documento asegurarse de no encontrarse en consulta.
Si se sustituye el documento, verificar que se haya cargado correctamente.

Guardar los cambios realizados.

LI NERENIE

Elemento Funcion
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Registrar nueva autorizacién de la legislatura local

Entidad federativa Baja California [~ ]

MUniCipiO Ensenada [v]

NUmero de
autorizacién de la [

legislatura local

0  rwwemie ©

Fecha de publicacién

Medio de publicacion - selecciona -| v

Monto autorizado [

Documento de
soporte

Acreditaciéon del
quérum y el sentido
de la votacién

Monto autorizado

Destino autorizado - selecciona -| =
Monto de autorizado [
Botones de accién:
Botdén asignar Asignar
Botén nuevo Huevo
Botdén ver documento Ver documento
Botdén editar Editar

Una vez generada la autorizacién, el sistema mostrarad en la lista desplegable el

Muestra la entidad federativa a la que
pertenece el ente publico obligado.
Muestra el municipio al que
pertenece la solicitud de Inscripcién.
Cuadro de texto alfanumeérico para
registrar el niumero de autorizacién
de la legislatura local en la que se
autorizdé al Ente Publico la
contratacién del financiamiento.
Muestra un calendario para
seleccionar la fecha de publicacién en
el medio oficial de la entidad
federativa.

Lista desplegable que muestra las
opciones de los medios de
publicacion oficial de la entidad
federativa.

Campo numérico que permite
registrar el monto autorizado en
pesos para la contratacién del
financiamiento.

Campo habilitado para cargar el
documento que acreditard la
autorizacion.

Campo que permite cargar el
documento correspondiente a la
acreditacién del quérum y el sentido
de la votacion.

Lista desplegable que muestra las
opciones del destino de los recursos.
Campo numérico donde se debera
registrar el monto en pesos
correspondiente al destino.

Permite vincular la autorizaciéon de la
legislatura local a la solicitud.
Permite abrir una ventana para
registrar una nueva autorizacion.
Permite visualizar el documento
correspondiente a la autorizacién
registrada.

Permite corregir la informacién
capturada en el maddulo
autorizaciones.

numero de autorizacién, misma que se debera asignar a la solicitud.
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i‘;:ﬂﬁﬂé\"ng;la Selecione... Noeve Acts de cabilde Seleccions... [v ][ asignar Nusva
Tipo de Niimero de Fecha de . Medio de Detalle del =
auterizacién autorizacién  publicacién / sesion Monto autorizado publicacién Documento soporte destino Accion
O "‘I‘;:;;‘;i‘r"’a“lgfa'f 405 31/12/2012 $850,000,000.00 Periddica Oficizl Ver documento Ver Editar
Cuando sea  seleccionado Para asociar la autorizacién a la
alguno de los registros de solicitud, se debera hacer clicen :
Guardar | [ Cancelar | [ Finalizar

autorizacion (Y),al elegir el
botén eliminar estos seran
descartados automaticamente.

el boton Asignar, ésta serd
incorporada a la solicitud.

Este procedimiento se deberd realizar nuevamente para registrar el acta de cabildo

mediante el cual el

financiamiento.

Registrar nueva acta de cabildo
Entidad federativa

Municipio

Actz de cabilde
Fecha de sesion

Manto zuterizada

Documento soports

Monto autorizade

Destino auterizade Seleccione...

Cabildo del

Baja California

Ensenada

©)

“ | Monto zutorizado

Destino autorizado

municipio autorizé

<]

Monto autorizado

Eliminar

Agregar | [ Cancelar

la contrataciéon del

@ Recomendaciones:

Cabildo.

1.  En esta seccién se podrd incluir mas de una autorizacién tanto del Congreso local como del

2. Antes de continuar con la captura de la informacién, se recomienda verificar que la
autorizacién vinculada sea la correcta y ésta no presente informacién errénea. De ser el caso,
se podra corregir a través del botén Editar.

6.3. Fuente de Pago

La seccidon de fuente de pago contiene la informacién relacionada con el mecanismo
o vehiculo de pago, en el cual se encuentran los recursos que seran usados para el
pago de las obligaciones generadas por la contratacién del financiamiento.

Como mecanismos de pago se podran identificar tres opciones:

Elemento

Fideicomisos

Funcién
A través del fideicomiso, el fideicomitente transmite la titularidad

de uno a mas derechos al fiduciario, quien queda obligado a

utilizarlo para la realizacién de un fin determinado. Los bienes
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Mandatos

Instruccién irrevocable

6.3.1. Fideicomisos

fideicomitidos constituirdn un patrimonio auténomo que estara
afectado al bien del fideicomiso.
Es un contrato por el que el mandatario se obliga a ejecutar por
cuenta del mandante los actos juridicos que éste le encargue.
Es un documento de compromiso, en el cual, el ente publico
destina determinada cantidad para el pago del financiamiento u
obligacién contratado.

Al seleccionar el botén Agregar, el sistema mostrara una pantalla en la cual se
debera registrar la informacion principal de fideicomiso.

Informacién geners|  Autorizacién | Fusnts de pago

Mecanismo o vehiculo de pago

Mecznizma o

vehiculo de pago LSO

Garantia de pago

Tipo de garantis d pago |Seleccione...

Nimera del fideicomisa

Tipo de fideicomise Seleccione...

Fecha del fideicomiso 24/02/2020

Fidugiario Seleccione. .
Fideicomisario
Fideicomisario

Orden
fideicomisario

Himero del

[4] fideicomisa

Condiciones financieras

Seleccione... v | Bene cupin

]

g

©

<

Seleccione...

Seleccione...

Al dar clic en el botén
Examinar se mostrara

Documentacidn

cero

[¢] [

Agregar

Tabla de pagos

una pantalla de busqueda
del documento requerido.

Elemento

Solicitud de inscripeién

Clasificacién del

Vo apiica 2 [ [ = ~
Guardar || Cancelar || Finalizar
Tipo de movimiento
®)| alta de fideicomitente
Tipe de fideicomitente [Seleccione... -
Entidad federativa  [Salaccione.., @
Tipo de fusnte Seleccione... e
Fondo o ingrese seleccione... “
Agregar
Soparte documental
O| Fideicomisa Fecha del
o e 24/02/2020 ()
Convanio de adhesién
Archiva | | Examinar... I
O convenio modificatoric
Agregar

Guardar || Regresar

Funcién

NuUmero del
fideicomiso

Tipo de
fideicomiso

Fecha de
fideicomiso
Lista desplegable

Fiduciario

Fideicomisario

—

- selecciona -| =

0  rewsao ©

- selecciona -| =

Cuadro de texto alfanumérico que permite
capturar el nUmero del fideicomiso con el cual
se identificara el mecanismo de pago.

Lista desplegable que muestra las opciones
del tipo de fideicomiso: administracion y
fuente de pago, maestro, entre otros.

Campo que muestra un calendario para
seleccionar la fecha en la cual se constituyé el
mecanismo.

Muestra un listado de las instituciones
financieras a seleccionar cuyo rol serd la
administracion de los recursos del
fideicomiso.
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Fideicomisario

Orden de
fideicomisario

Tipo de Movimiento

Alta de
fideicomitente

Lista desplegable

Tipo de
fideicomitente
Entidad
federativa

Municipio

Tipo de fuente

Fondo o ingreso

- selecciona -| =

- selecciona -| =

- selecciona -| =
- selecciona -| =

- selecciona -| =

- selecciona -| =

- selecciona -| =

Botones de seleccién:
Soporte Documental

Fideicomiso

Convenio de
adhesién
Convenio

modificacién

Fecha del
documento

Archivo

Botén agregar

Botdén guardar

Boton regresar

Examinar...

Bgregar

Guardar

Regracyr

listado de las instituciones
los recursos del

Muestra un
financieras que recibiran
fideicomiso.

Muestra el orden en que recibirdn los recursos
del fideicomiso.

Campo de selecciébn para dar de alta al
fideicomitente.

Muestra los tipos de fideicomitente segun el
ente publico obligado.

Muestra la entidad federativa a
corresponde el fideicomitente.
Muestra el nombre del municipio cuyo rol sera
aportar los recursos al fideicomiso.

Muestra un listado con las siguientes
opciones: aportaciones, ingresos locales y
participaciones.

Muestra un listado con el tipo de fondo o
ingresos dependiendo el tipo de fuente.

Para municipios:

1.- Tipo de fuente aportaciones, mostrara FAIS;
2.-Tipo de fuente participaciones, mostrara
FGP, FFM, IEPS gasolina y diésel.

3.-Tipo de fuente: ingresos locales, mostrara
ingresos locales.

la que

Permitira seleccionar el tipo documento de
acuerdo al movimiento.

Muestra un calendario para indicar la fecha en
la que se constituyo el fideicomiso, el convenio
de adhesién o el convenio modificatorio,
segun sea el caso.

Permite adjuntar el documento
correspondiente al soporte documental del
fideicomiso, el convenio de adhesién o el
convenio modificatorio, segun sea el caso.
Boton que al ser seleccionado agregara el tipo
de movimiento

Permite guardar la informacién capturada y
ser vinculada a la solicitud.

Botéon que cancela la creacién de un nuevo
fideicomiso y lleva a la ventana de fuente de

pago.
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Una vez que se indiquen los recursos a afectar, se generara una tabla resumen
en la cual se debera indicar el porcentaje del ingreso o fondo que serd afectado.

Concluido el registro del fideicomiso, el sistema mostrara la pantalla
correspondiente a la seccién de fuente de pago en la que se debera asignar el
vehiculo de pago a la solicitud. Para ello se debera elegir de la lista desplegable
el ndmero de fideicomiso y dar clic en el botén Agregar.

Aqui se podra elegir el mecanismo
o vehiculo de pago para asignarlo
a la solicitud.

Informacion general ~ Autorizacion | Fuente de pago | Condiciones financieras ~ Documentacion ~ Tabla de pagos  Solicitud de inseripeion

[ Mecanismo o vehiculo de pago

Mecznismo o Nimera del . Clasificacién del
ehicuo de pago Seleccions . ] freicomiss Seleccione... v | Bono cupdn cero  |No aplice [v] boocincen 2 aplicz v
Agregar
Garantfa de pago Después de registrar el vehiculo de
Tipode garante de pago [Selecionens ] pago se deberad |nd|calr la garaptla de
pago que respalda el Financiamiento u
Obligaciéon. De no contar con alguna,
debera seleccionar No aplica. Guardar || Cancelar || Finalizar

Posteriormente se debe asignar la fuente de pago al financiamiento objeto de la
solicitud, para ello se dara clic en la caja Asignhar fuente. A continuacién, se elegira
la clasificacién del recurso, el tipo de fuente de pago, la fuente de pago y el
porcentaje asignado al financiamiento, para lo cual se indicara si corresponde a
lo fideicomitido o al fondo.

@ El registro de la informacién de la solicitud se puede realizar en distintos momentos;
podrd llenar la solicitud e ir guardando los avances. Se necesitard la informacion y
documentacién completa hasta que la solicitud sea enviada a firma.

Informacién general | Autorizacién | Fuente de pago | Condiciones financieras | Documentacién | Tabla de pages  Solicitud de inscripeidn

Mecanismo o vehiculo de pago

Mecanizmo o - Nimero del 5 - Clasificacién del
vehiulo de pago Fideicomiso L] bdercomiss 1364 [ v Beno cupén cero [Mo aplica ] oo copéncero N2 aplica [v]
Agregar

Fideicomiso

Tips de fideicomiso  Administracién y Fuente de Pago| | | Fidsicomisario Qrden fideicomizaric

Banco Mercantil del Norte, S.A., Instituc  En primer lugar
Fecha del fideicomiso 24/02/2020
Fiduciario Banca Afirme, 5.A., Institucién de Banc:
Ver documentos
Asignar fuente
Clasificacién [Seleccione... [V] feole  [sdeccone.. [v] fperee e [salccions... [V] RePecte [salaccine.., ~]
Agregar
Fuente de pago
% de
de :::':"';g“u Hgﬂh-n ladode | fi e 5 mulado de la
Tipo _ - ierno % acumulay inanciamiento u | financiamiento u %o acu) a
neede Femede  essmadod  dlwhere Golo) Cpalscadod  icaconsios N T
pago pag ng s 100 del mecanismos de pago | respecto de lo respecto del obligaciones
1ecanises °€ ingreso o ingreso o fondo
pago/100 FCC
Fondo Genaral
Participaciones D:mmpmmgs 10.6423 5.0000 5.0000 j0.0000 0.0000 Eliminar
(Municipal)
Garantia de pago.
Tipo de garantia de pago [Mixea ~] Campo numérico donde
se registrard el % a
afectar de la fuente. Guardar || Cancalar | | Fnaizar
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En seguida, el sistema desplegard una tabla resumen en la que aparecera
precargada la informacién capturada al momento de generar el fideicomiso. En
la tabla resumen se debera indicar el porcentaje asignado al financiamiento.

Elemento Funcion

Mecanismo o vehiculo de pago

Lista desplegable que:
Mecanismo o
vehiculo de pago

NUmero de
fideicomiso

Botén agregar

Tabla de resumen:

Tipo de fidecomisa Administracibn y Fissnbes de Page | -~ |
Facha del fideicomiso 24,04/ 3018
Fiduciari: Agrofimanciera del Roroeste, SA de T
Botdn ver
documento

Bono cupdn cero

Clasificacion del

bono cupdén cero
Garantia de Pago

Tipo de garantia de
pago

- selecciona -| =

- selecciona -| =

Ver documentos

- selecciona -| =

- selecciona -| *

- selecciona -| =

Muestra las opciones del mecanismo de
pago del financiamiento.

Muestra el ndmero de fideicomiso
asociado a la estructura de la operacién
financiera objeto de la solicitud.

Permite abrir una ventana para registrar la
informacién correspondiente de un
fideicomiso o mandato segun el
mecanismo/vehiculo de pago.

Tabla que muestra el resumen de la
informacién correspondiente al
mecanismo de pago.

Fideicormisario Orden Rdecomisania
Agrodinanceera la Lagana, S.A. da OV, ! BEn disciong bisrosr hudgas

Wer decurmmnta

Permite mostrar el archivo
correspondiente al mecanismo de pago.
Muestra las opciones de los recursos que
también pueden ser asignados a la fuente
de pago del financiamiento.

Campo que muestra las opciones
asociadas al campo “Bono cupdn cero”; es
decir, fuente de pago y fuente alterna de

pago.

Lista desplegable que muestra las
garantias de pago que respaldan los
Financiamientos u Obligaciones de los
Entes Publicos Obligados.

Recomendaciones:

recursos disponibles.

1.  Paraincrementar o disminuir el porcentaje de los recursos afectados en un mecanismo de
pago, se podra realizar a través del médulo de Mecanismo de pago; para ello se debera
ingresar a esta seccién, identificar el mecanismo y dar clic en el botén Editar.

2. Un Fideicomiso podra ser asignado a mas de una solicitud, siempre y cuando se tengan

3. Es necesario asegurase de no generar mecanismos de pago que no sean usados, ya que el
sistema computa todos los porcentajes asignados a cada uno de éstos.
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6.4. Condiciones Financieras

Para iniciar la captura en esta seccién, se debera dar clic en el botén de Agregar, a
continuacion, el sistema desplegarad una pantalla en la que se deberan ingresar las
caracteristicas principales del financiamiento tales como: monto de disposicion,
pago a capital, intereses y comisiones.

Informacién general

Autorizacién  Fuente de pago

Importe de

Fecha de disposicién disposicién

Instrumento derivado | No aplica [v]

Condiciones generales

Tipa de documento

Ente piblico obligado
Fecha de contratacidn
Fecha de vencimiento

Crédito simple

21/02/2020
22/02/2030

Nueva disposicién

Disposicién

Imparte

Fachs de disposicin

Tasa de interés

$9,500,000.00

24/02/2020 D

Fecha de primer pago ©

periodicidad de pago

Tasa fija

Dias del ejercicio

Fecha de
primer

Seleccione...
® 0O
(®) 725z fija | L) Tasa variable

Tasa udizada D

Selaccione...

Periodicidad de ~ Tasa de
pago

Tasa fija ferencia

pago

@ 31/03/2020  2.50%

Tasa efectiva

Tasa efactiva

Mensual

[+]

2.0000%

Elemento

Condiciones generales

Nueva di

sposicion

Disposicién

Importe

Condiciones financieras

Fecha de primer Periodicidad de pago
pago de capital capital

Municipia de Ensenads, Estado de Baja California

Documentacién ~ Tabla de pages  Solicitud de inscripcién

Fecha de primer

page de interés Tasa de interés

Comisiones

Guardar | [ Cancalar | [ Finalizar
[~]| Mento original contratado $9,500,000.00
Denominacién Pesos [v]
Destino Refinanciamiento / Inversién piblica productiva [v]
Pagos de capital
Facha da primer page at/oz/2020 | ()
Periodicidad de pago Mensual v
Nimero de pagos 120
Comisiones
Tipe de comisidn Seleccione.., [v]
=] Fecha de primer pago (@)
Perindicidzd de pago Seleccione... v
O Porcentaje fijo | ®) Monto fijo
Monto
Diss del ejercicio Seleccione... v
[v]
Causa IVA D
Sobretasa Dias del ejercicio
Fecha de B
(E":‘;:;" primer P?:d p::ad Porcentaje  Monto IVA
Comercial [ v] pago
El botén de Agregar serd utilizado una vez
capturada la informacion correspondiente a la
tasa de interés o comisiones. Cuando sea
- Agregar || Cancelar
seleccionado algun registro (=), al elegir el
botén Eliminar estos serdn descartados
automaticamente.
Funcion

Campo que muestra el monto contratado

disposicion.

del Financiamiento u Obligacién. Se parte
del supuesto de que se realizard una sola
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Fecha de disposicién

Tasa de interés

Fecha de primer pago

Periodicidad de pago

Botoén tasa fija

Tasa fija

Botdn tasa variable

Tasa de referencia

Sobretasa

Caja de seleccién Tasa
udizada

Dias del ejercicio

Botdén agregar

0 rewsao O

0 rewsao O

- selecciona -| =

- selecciona -| =

—

]
- selecciona -| «

Agregar

Tabla resumen:

Fecha de
rimer =
P fija
pago

1| =2s/osfzo18  25.00 %

Caja de seleccién

Botén eliminar

Periodicidad de
pago
Mensual e
]
Eliminar

Desplegara un calendario para capturar la
fecha estimada en la que se realizara la
disposicién de los recursos del
financiamiento.

Desplegara un calendario para capturar la
fecha estimada en que se realizara el
primer pago de interés generado por el
monto dispuesto del financiamiento.

Lista desplegable que muestra la
frecuencia con las que se realizara el pago
de interés.

Permite seleccionar si la tasa de interés es
fija de acuerdo a lo establecido en el
instrumento juridico del financiamiento.
Campo numérico para capturar el valor de
la tasa con la cual se calcularan los
intereses.

Campo para seleccionar si la tasa de interés
es variable, de acuerdo al instrumento
juridico del financiamiento.

Lista desplegable que presenta los
diferentes tipos de tasas variables.
Considerando lo seleccionado, se
calcularan los intereses.

Campo numérico en el que se indicara los
puntos que se adicionaran a la tasa de
interés para el calculo de intereses.
Campo para seleccionar si la tasa de interés
se encuentra udizada.

Lista desplegable que muestra las
opciones de la base sobre la cual se
computaran los intereses del
financiamiento.

Botdn que al ser seleccionado incorpora los
valores capturados en la tabla resumen.
Muestra el resumen de las condiciones
financieras registradas.

Tasa de

~ Sobretasa Dias del ejercicio
referencia

MNatwral W

Campo para seleccionar algun registro
realizado acerca de la tasa de interés con la
finalidad de ejecutar una accién conforme
al siguiente botdn de la seccién.

Botdén que al ser seleccionado eliminara la
informacién capturada acerca de la tasa de
interés.
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Tasa efectiva

Pagos de capital

Fecha de primer pago

Periodicidad de pago

Numero de pagos

Comisiones

Tipo de comisién

Fecha de primer pago

Periodicidad de pago

Botdén porcentaje fijo

Porcentaje

Botén monto fijo

Monto

Caja de seleccidn

Botdén agregar

Campo numérico para registrar el valor de

I— la tasa efectiva del Financiamiento u
Obligacién, en caso de que aplique (hasta
4 decimales).

o i @ Desplegara un calendario para capturar la

' fecha en que se realizara el primer pago de

capital correspondiente al financiamiento.

- Lista desplegable que muestra la

- selecciona -| « frecuencia con las que se realizara el pago
a capital.

Campo numérico en el que se indicara el

| ndmero de amortizaciones del

financiamiento.

Lista desplegable que muestra los tipos de

- selecciona - « L : ) L
. comisiones aplicables al financiamiento.

e Desplegara un calendario para capturar la
‘ fecha en que se realizard el pago de la
comision.

) Lista desplegable que muestra la
- selecciona -| = frecuencia con la que se realizara el pago
de la(s) comisién(es).
Campo para seleccionar si el pago de
comisiones serd un porcentaje respecto al
monto contratado.
Campo numeérico para registrar el valor
[ correspondiente al porcentaje. Este campo
sera habilitado cuando se haya
seleccionado “Porcentaje Fijo".
Campo para seleccionar si el pago de
comisiones sera un monto fijo.
Campo numérico para registrar el monto
I— en pesos de la comisién. Este campo sera
habilitado cuando se haya seleccionado
“Monto Fijo".
O El campo se debera seleccionar cuando la
comisién origine cobro de IVA.
Botén que al ser seleccionado agregara la
Agragar informacién capturada de capital y
comisiones.
Mostrard el resumen de la informaciéon

Tabla resumen:

captura de capital y comisiones.

Fecha de o
Tipo de comision primer sEomiboisnids Porcentaje Monto IVA
pago
pago
|| Anualidad [+ ]| 20/04/2018 | Anual [+ ] £2,000.00 Mo

Caja de seleccién

Campo para seleccionar algun registro
] realizado acerca de capital y comisiones
con la finalidad de eliminar el registro.
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Botén eliminar
Botén agregar

Botén cancelar

Botones de accién:

Permite eliminar la informacién capturada

Eliminar . ..

acerca de capital y comisiones.

Permite agregar la informacién capturada
Agragar L . .

de condiciones financieras.

Permite cancelar y eliminar la informacién
Cancelar

capturada.

@ Recomendaciones:

1. La disposicion o desembolso del financiamiento, estara condicionada a la inscripciéon de
éste. Por lo anterior, la fecha de disposicién, fecha de primer pago a capital y fecha de pago
a intereses serd un dato estimado, mismo que se confirmara en el reporte trimestral.

2. De ser necesario, se debera capturar mas de un tipo de tasa de interés, establecido las
fechas correspondientes para cada una de ellas.

3. Si a la fecha de la solicitud de inscripcién no se cuenta con una sobretasa de interés, se
debera considerar la presentada por la institucion financiera en el proceso competitivo.

6.5. Documentacion

Para completar la informacién de la solicitud, es necesario llevar a cabo la carga de

documentos requeridos, de conformidad al Reglamento y demds normativa
aplicable. Para ello, el sistema mostrara la seccién de documentacién misma que
contiene el nombre de los requisitos y los espacios correspondientes para adjuntar

los documentos en archivos formato PDF no mayor a 40 MB. Cada avance que se
realice en la carga de informacién se deberd almacenar dando clic en el botén

Guardar.

Informacién general Autorizacién

Requisitas aplicables

Instrumants jusidics

Opin.

s del enee
scalizador

Registro estacal

Registre federa:

Acta de fallo

Farmato de
resuitade del

s irrevacables

Oferea:
de las Instituciones
Bancanias

Documentos opcionales

Fuents de page Condiciones fi

nancieras Documentacién

Opinién técnica
I8 CONUEE

Tabla de pagos Solicitud de inscripcién

par

Tabla de pages

La solicitud serd generada con la
informacién capturada en las
secciones anteriores; por lo que este
requisito permanecera inhabilitado
hasta que sea firmada la solitud.
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Elemento Funcién

Botones de accién:
Botonlagregar Bgregar Genera el espacio para agregar
documentos adicionales.

Permite agregar un documento

Campo documento enss . .
adicional.

Documentos opcionales

Documento

Guardar Cancelar

Al dar clic en el botén se mostrard una pantalla de
busqueda de documentos; una vez identificados, se
deberan cargar los archivos requeridos. El peso permitido
para cada archivo no debe exceder los 40MB.

6.6. Solicitud de inscripcién

Para concluir con el proceso de captura de la solicitud, se debera indicar el nombre
del funcionario a quien va dirigida la solicitud. Asimismo, se deberdn sefalar las
declaratorias, segun corresponda. Para ello debera dar clic en los recuadros de lado
izquierdo de la pantalla.

o Tabla de pagos Solicitud de inscripcion

Informacién genera i Autorizacién Fuente de pago <

=) |

Carge

De conformidad al reglaments, indiaqus las declaratorias al

DeclagetTias
*a) Se traza de Financamisntos pagaderos en Méxica v =n meneds nacional, o con las que cperen en territonc nacional o cen persenas fisicas @ merales de nacionald
icana a través de emisiones bursatiles:
o5 que se hagan constar en titulos de créditc, |a limitacion en e texto de los Mismas de que s6lo podran ser negeciadas dentra del terrtorio nacional con Ias InstTucienes

[]- &) Traténdase de Financiami

Financieras que operen o B | © con personas fisicas o morsles de nacianalidad mexicana

no s hace constar en titulos de crédite.

- Mo le aplica ¢ incisa b) Fracoisn 1 del Articuls 25 del o toda vez que

Ia de pa: ] Faderales o Ingresos Locales. ¥

e Ia Lay. para contratar

utcrizasanes del cabilds o da sus érgancs de gobierns fa

e de Page Ingresos de Libre Dispasicén, 95té comprandida dentro dal Techa de Financiami Haco, de conf con la

e al articulo 46. segundo pérrafo de la Ley. m.

ars de las Entidades Federativas v lox Munics

de la Ley de Disciplina Finan

¥ damis & ;. Suridicas splicables;

los proyectos u obras elegibles o rubro de inversién que se encuentran comprendidos dentro de la definicén 2 que refiare

Publica Productiva, es para

dacumentes que ze prasentan con la zokcitud en of Sisters dal Regiztro Biblica Unica, cumplen con los requisites = que ze rafiere el articule 16 de 1a Ley da Firma Electrénica aﬂmy

Guardar | [ cancelar | [ Finalizar

Elemento Funcién
Informacién de la solicitud
Nombre del servidor Lista desplegable que muestra el nombre
publico a quien va - selecciona | w | del responsable de aprobar, prevenir o
dirigida rechazar la solicitud.
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Cargo
Solicitante Autorizado

Documento de
acreditacion

Identificacion

Declaratorias

Botones de accién:

Botén vista preliminar Vista preliminar
Botdén guardar Guardar
Botdén cancelar Cancelar
Botdn finalizar Finalizar

Muestra el cargo del responsable de
aprobar, prevenir o rechazar la solicitud.

Muestra el nombre del Solicitante
Autorizado.

Muestra el tipo de documento mediante
el cual se acredité como funcionario del
ente publico.

Campo que muestra el tipo de
identificaciéon del Solicitante Autorizado.
Seccién donde se deberan seleccionar las
declaratorias aplicables al
Financiamiento conforme al Reglamento
del Registro Publico Unico y demas
normativa aplicable.

Botén que al ser seleccionado muestra
de forma provisional, la vista preliminar
de la solicitud.

Permite guardar la informacién
capturada y adjunta.

Permite regresar a la bandeja de
solicitudes de Inscripcién.

Permite finalizar y enviar la solicitud al
Solicitante Autorizado para continuar
con el proceso. Lo anterior, en caso de
haber registrado toda la informacién
requerida.

Para finalizar la solicitud de inscripcién, ésta debera ser firmada por el Solicitante

Autorizado, para lo cual se debera enviar a firma dando clic en el botén Finalizar.

El sistema validard que se haya capturado la informacién requerida en todas las
secciones. Si la informacién y documentacién fue ingresada y almacenada
correctamente, aparecera un mensaje indicando que la solicitud fue enviada a firma.

SHCP Sistema del Registro Piiblico Unico de Financiamientos y S RP U
15 REGISTAO

Obligaciones de Entidades Federativas y Municipios (SRPU)

POBUCD UNICO

idn /. id Mecanismos de page Tablero electrénico
+ Medificacién - ! -

o ‘Su solicitud con niimero 9,999 ha sido enviada para firma.

usuarioautorizadol

De lo contrario, se mostrara un listado de observaciones que deberdn ser atendidas

por el usuario autorizado.
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La institucién financiera es requerida
Debe seleccionar un destinatario

° Deben estar seleccionadas todas las dedaratorias excepto las que son mutuamente exduyentes
Si no se cuenta con aval, debe de especificar explicitamente "No aplica” en tipo de aval y aval

Solicitud
Tipo de documento Crédito simple [v] Facha de solicitud 24/02/2020
Entidzd federativa Baja California [v] Solicitante autorizads  [Ana Laura Galvan Mora [v]
) N o . Tesorera Municipal
Tipo de ente piblico cbligade  Municipio [v] Cargo del solicitante
Municipio Ensenada [v]
Crédito simple
Informacién general | Autorizacién | Fuente de page G 8 Tabla de pagos | Selicitud de inscripcién
Informacién de la solicitud
Nombre del servidor piblica a quien va dirigida ~©
Cargo
Solicitante autorizado Ana Laura Galvan Mora
Documents de acreditacién nombramiento ]
Identificacién credencial para votar [v]

De conformidad al reglamento, indique las declaratorias aplicables al financiamiento v obligacién

o

Dedlaratorias
D - a) Se trara de Financiamientos pagaderos en México y en moneda nacional, contraides con las Instituciones Financierss que operen en territorio nacional o con personas fisicas o morales de nacionalidad

mexicana a través de emisicnes bursatiles;

6.7. Firma de la Solicitud de inscripcién

Para firmar la solicitud de inscripcién el Solicitante Autorizado debera ingresar al
Sistema haciendo uso de su usuario y contrasefia. Posteriormente, debera
seleccionar la opcién “Consulta de solicitudes” ubicada en el médulo de Inscripcion.
El sistema mostrara las solicitudes pendientes de firma; bastara con dar clic en el
numero solicitud preliminar y el sistema mostrara las secciones con la informacién
capturada.

Sistema del Registro Piiblico Unico de Financiamientos y N O M
SHCP S e Rt adinminragil SRPU ©0©O
Obligaciones de Entidades Federativas y Municipios (SRPU) bl - -
N\ onco theco solicitanteautorizadol
Inscripcion Reestructuracion / Cancelacién Mecanismos de pago Tablero electrénico
- Modificacién o - .
Bandeja de solicitudes de inscripcién
Namero de Monto original Estatus de la Tipo de ente Institucién Solicitante Cargo del Fecha limite de
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En la seccién de Solicitud de Inscripcién se mostrara el botén Firmar; al dar clic, se
mostrara el componente de la Firma Electrénica Avanzada en el que se deberan
ingresar los datos de la firma: Certificado (.cer), LIave privada (.key) y la Contrasefay
dar clic en el botén Ejecutar.

@ La documentacién mencionada en esta seccidn, no serd necesario ingresarla
nuevamente, ya que estd fue entregada al momento de realizar los tramites para la
generacién de usuarios y asignacion de perfiles.
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Declaratorias

[/ - a) Se trata de Financiamientos pagaderos en México y en moneda nacional, idos con las Insti que operen en territorio nacional o con personas fisicas o morales de nacionalidad
mexicana a través de emisiones bursatiles:
[/ - ) Tratindose de Financiamientos que se hagan constar en titulos de crédito, la kmitacién en el texto de los mismos de que sélo podran ser negociades dentro del territorio nacional con fas Instituciones

Financieras que operen en territorio nacional o con personas fisicas o morales de nacionslidsd mexicana;

]~ No le aplica el incizo b) Fraccién I del Articulo 25 del toda vez que el Fi no se hace constar en titulos de crédito.

- ©) La Legislatura Local autorizé, conforme 8! articulo 23 de la Ley, para contratar el Financiamiento, asi como en su caso, la Afectacién de participaciones, aportaciones federales o Ingresos Locales, y

ademas, en el caso de . antidades v y otros Entes Publicos, que se cuenta con las autorizaciones del cabildo o de sus érgancs de goblerno facultados para

autorizar I contratacién, segin corresponda;

[V - €) El monto contratado que tenga como Fuente de Pago Ingresos da Libre Disposicidn, est comprendido dentro del Tacho da Neto, de conla én amitida por al
Sistema de Alertas.
En caso de que &l monto contratado exceda el Techo de Financiamiento Neto, conforme al articulo 46, sequndo pérrafo de la Ley, manifestar que se ha cumplido con lo seflalado en el articulo 6, pérrafo
tercero de la Ley, asi como con lo seflalado en el Reglamento del Sistema de Alertas.
En caso de que el Ente PUblico se ubique en un endeudamiento elevado conforme a la evaluacion Inicial del Sistema de Alertas, manifestar que cuanta con el convenio a qua se refieren los articulos 34 y

47 de la Ley, y que establece un Techo de Financiamiento Nato distinto al sefialade en ol articulo 46 de 1a Ley:

[[]- No le aplica el inciso @) Fraccién I dat Articulo 25 de! Reglamento toda vez que los Techos de Financiamientos Netos al que tendrén acceso los Municipios sarin aplicables a partir del ejercicio fizcal 2019
¥ para los Entes Piblicos distintos » ls administracién piblica centralizads de las Entidades Federativas y Municipics serin aplicables a partic del ejercicio fiscal 2020, de conformidad con lo establecido
por el articulo Transitorio Tercero del Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas v los Municipios publicade
en el Diario Oficial de la Federacién de fecha 30 de enero de 2018 y demis disposiciones juridicas aplicables.

[V~ €) El Financiamiento se contrats en las mejores condiciones de mercado de conformidad con I Ley, este

y demds d uridicas
2 - f) €l destino de los recursos, tratindose de Inversidn Piblica Productiva, es para los proyactos u cbras elegibles o rubro de inversion que se encuentran comprendides dentro de la definiciin 3 que refiere
I fraccidn XXV del articulo 2 de la Ley, y

- §) Los documentos que se presentan con ls sokicitud en el Sistema del Registro Piblico Unico, cumplen can los requisitos & que se refiere el articulo 16 de la Ley de Firma Electrénica Avanzads.
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Una vez firmada la solicitud, el sistemna mostrard una pantalla indicando que la
operacion se realizé con éxito.

SISTEMA DiL REGISTRO
FUBLCD UNIco solicitanteautorizadol

Sistema del Registro Piiblico Unico de Financiamientos y
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o Su solicitud ha sido enviada exitosamente con el nimero: 2020-00196

7. Consulta del Tablero Electronico

El solicitante y usuario autorizado podradn consultar el estatus de las solicitudes, acuse y
demas documentos disponibles relacionados con el tramite a través del Tablero
electrénico.
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7.1. Consulta de estatus y documentos

Para consultar el estatus y los documentos, el solicitante o usuario autorizado
debera ingresar al aplicativo, se mostrarad la pantalla principal que contiene los
diferentes moddulos; deberd seleccionar la opcién “Tablero electrénico” que se
muestra en la parte superior del lado derecho.

Se desplegard una pantalla en la cual se podra realizar la busqueda de la solicitud
haciendo uso de los filtros; una vez seleccionando el botén de | c=nsubar | podra ver el
avance del tramite (desde su inicio hasta su conclusién) y la documentacién que
hasta el momento se haya generado. El contenido de los documentos se podra
consultar dando clic en la opcidn Descargar.

N\, SISTEMA DL, REGISTRO

Inscripcion Reestructuracién / Cancelacién Mecanismos de pago Tablero electrénico
- Madificacién - -l

Filtros

SHCP Sistema del Registro Piiblico Unico de Financiamientos y S RP U
Obligaciones de Entidades Federativas y Municipios (SRPU) L

PUBLICD TNI0OD solicitanteautorizadol

[Nﬁmeru de solicitud ] Fecha de notificacidn () hasts )

Tipo de tramite Seleccione...

Fecha limite de stencicn (1) hasta )

Estatus del rémite Seleccione...

[IET (<]

Decumento emitide Seleccione...

Limpiar Consultar

Tipo de tramit Estatus :eh! tramit Dmumﬂ;tn emitid Fecha d%nnuliﬁm Fecha Iirri;'el de at

= Documento .pdf  Documento .xml Historial ]

2020-00196 Inscripcidn En revisién Acuse electrénico 24/02/2020 Descargar Descargar Ver historial

Nimero de solicit
ud

Un elemento encontrado.
1

Botén que permite exportar la

Exportar datos E informacién que se encuentra en

el sistema en un archivo .xlsx.

Cancalar

7.2. Notificacién de las resoluciones

Los tramites en materia registro tendrdn un plazo de treinta dias habiles, contando
a partir del dia siguiente al de su ingreso; si la documentacién o informacién
presentada no cumple con los requisitos establecidos en el Reglamento y demas
disposiciones juridicas aplicables o se detecten inconsistencias u omisiones, se
emitird un oficio de prevencién en el que se informardn las observaciones que
deberan subsanar, en un plazo no mayor a 10 dias habiles, a partir al dia siguiente de
su ingreso.

El solicitante o usuario autorizado, debera consultar el Tablero electrénico a fin de
conocer el oficio de prevencién; al momento de ingresar a éste, se dard por
notificado y tendra un plazo de diez dias habiles a partir del dia habil siguiente al
gue se realice la notificacién para responder a la misma.
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' De conformidad al articulo 11 del Reglamento del Registro Publico Unico, se requiere consultar el Tablero electrénico.

Si las observaciones antes mencionadas no se subsanan dentro del plazo sefalado
0 no se atienden correctamente, la solicitud se desechar3d, por lo que el usuario

autorizado debera iniciar nuevamente el tramite.

000

solicitanteautorizadol

9 Recomendaciones:

para subsanar las observaciones.

Consultar el Tablero electrénico al menos los dias quince y Ultimo de cada mes, si alguno de
éstos fuera inhabil, realizar la consulta al dia habil siguiente, con la finalidad de revisar las
respuestas del tramite. De no hacerlo, se efectuara la notificaciéon e iniciara el plazo otorgado
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