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cQué implica?

® Publicacion ® Operacion @® Operacion

del del del Sistema o , o .

Reglamento Registro del Los tramites ante el Registro Publico Unico,

del Registro Publico Registro o se llevan de manera electronica.

Publico Unico Publico

Lhico. > Fisico. Unico Los Estados, los Municipios y sus respectivos

- Electronico. entes publicos deberdn contar con un
Usuario y una Contrasefa para ingresar al
Sistema.
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Marco Juridico Aplicable

@® Ley de Disciplina Financiera
de las Entidades Federativas
y los Municipios:

Articulo 49.

El Registro Publico Unico estara a
cargo de la SHCP.

Tiene por objeto inscribir vy
transparentar la totalidad de los
Financiamientos y Obligaciones a
cargo de los Entes Publicos.

Articulo 50.

Los tramites de inscripcion,
modificacion o cancelacion de los
financiamientos y obligaciones
ante el Registro Publico Unico,
podran llevarse a través de
medios electronicos, de
conformidad con lo que
establezca el reglamento de dicho
registro.
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® Reglamento del Registro Publico
Unico de Financiamientos vy
Obligaciones de Entidades
Federativas y Municipios:

Articulo 6.

La persona solicitante autorizada,
debe presentar los tramites, a través
del Sistema del Registro Publico
Unico, utilizando la Firma Electrénica
Avanzada.

La persona solicitante autorizada debe
ser la persona titular de la Secretaria
de Finanzas, de la Tesoreria Municipal
O de su equivalente en cada ente
publico.

Articulo 10. La persona solicitante
autorizada debe manifestar a través
de la Carta de Aceptacion, su
conformidad para que el
Procedimiento Registral se efectue, a
través del Sistema del Registro
Publico Unico.

@® Lineamientos del Sistema del
Registro Publico Unico de
Financiamientos y Obligaciones
de Entidades Federativas y
Municipios

Numeral 6.

La persona solicitante autorizada
entregara en las oficinas de la SHCP, la
Carta de Aceptacion suscrita con firma
autografa.

Adjuntard la documentaciéon en original
o copia certificada que acredite las
facultades de representacion del ente
publico para suscribir dicha carta, de
conformidad con el Anexo | de los
presentes Lineamientos.

En la Carta de Aceptacion, el Solicitante
Autorizado designara a otros
funcionarios del Ente Publico para
realizar la captura de la informacion de
sus tramites.




Requerimientos para el acceso al Sistema

*Para tener acceso se requiere: La generacion de usuarioy

contrasena a través del
MSSN aplica Unicamente
cuando se tiene correo

v'Generacidén de usuario y contrasefa a través del MSSN.
v'Carta de aceptacion.

v'Acreditacién de las facultades de representacion. institucional
(terminacién .gob.mx)

v'Formato de solicitud de movimientos a usuarios.

El solicitante recibira un
SSHCP B s » |correo electronico con el
: usuarioy la contrasefa

SECRETARIA DE HACIEN
¥ CREDITO PUBLICO

CONECTAR

INTRODUZCA 5U NOMBRE DE USUARIO Y CONTRASERA DE SINGLE SIGN-ON PARA CONECTARSE.

USUARIO

]
CONTRASERA ]

v" UCEF revisard la documentacion, ~ ===memeses -

entregada. ﬁ
v

[ Acepraa |

Instruira a COSEG la asignacion de

CREARUNACUENTA  (SEBLOQUIG SUCUENTA?  LOLVIDG 50 CONTRASERAT

roles considerando el tipo de HACIENDA  Portal de Aplicaciones de la SHCP 00
SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO - DERECHOS RESERVADOS © 2021 - POLITICAS DE PRIVACIDAD .  Mend Principal
- s e i A AT usuario —
no Actua
de O ion:
———— ° s doOporacin 2022 s 02022
: Ao Siguiente 2023
py
[ [ ot T 3
: : Otros Afos{2022 v | £< ; 5 FED
1 1
1

O e sesin EntPona
i

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO - DERECHOS RESERVADOS © 2022 - POLITICAS DE PRIVACIDAD

a___' __e v COSEG comunica al
; solicitante el alta de los

. erfiles a través de correo
v Entrega de documentacion Slectrénico
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https://www.disciplinafinanciera.hacienda.gob.mx/es/DISCIPLINA_FINANCIERA/SRPU

Formato de solicitud de movimientos a usuarios (altas)

HACIENDA

Formato de solicitud de movimientos a usuarios
Modulo de Seguridad de Soluciones de Negocio [MSSN)

SISTEMA DEL REGISTRO PUBLICO UNICO

ASRPY

PURLICO UNICO

Fecha de elabcra:icr‘? < >

FMSSN-SRPU-EXTERNOS

Datos del usuario

*Nombre del usuario solicitante:

*Tel / Ext.:

Se encuentra en el #20 de |la seccion de normatividad,
dentro del portal de la SHCP

https://www.disciplinafinanciera.hacienda.gob.mx/es/DlI
SCIPLINA_FINANCIERA/Normatividad

Puesto:

“E-mail: | (50lo con terminacion .gob.mx)

Direccion de adscripcion:

{Direccidn de la Secretaria, ayuntamiento u Organismo)

*R.F.C. [Con Homoclave):

lcure]

*Ramo (MNe. - Nombre):

{Nombre de la Entidad Federativa, del Municipio o del Organismo)

Entidad/Dependencia:

{Nombre de lo Entidod Federativa)

*Tipo de requerimiento

Alta de aplicacién

[ 8aja de aplicacion

Agregar ral [0 agregar dimensian

[ sustitucion da rol

[ gliminar rol [ Eliminar dimensitn

*Especifique los permisos de acceso a datos [Dimensiones)(Ramos-UR, Entidades-Municipios, Areas, etc.):

Tipo de ente publico (DEUVDORSED):

[Gobierno del Estado, Municipio, Organismo estatal u Organismo municipal)

Entidad federativa (ENTIDADFEDERATI_MUNICIPIOSSED):

[Nombre de lo Entidad Federativa)

Municiplo (ENTIDADFEDERATI_MUNICIPIOSSED):

{Nombre del Municipio-para municipios y organismaos municipales)

Nombre:

(ENTIDADFEDERATI_ORGANISMOSSED)

{Wombre del Organismo-para organismos estatales o municipales)

* Ano de operaclon Inkclak

2024
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Como complemento a cada formato, se debe enviar copia del RFC emitido por el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT) y copia del CURP emitido por la Secretaria de Gobernacion (SEGOB).

En el campo E-mail, se debe indicar un correo
institucional (terminacién .gob.mx). Si no cuentan con
correo institucional el campo de e-mail debe
permanecer vacio, y en el campo de observaciones
deben indicar

"Se solicita que la informacion correspondiente se envie
al correo ucef@hacienda.gob.mx"

Adicional, es necesario que envien un formato de texto
libre, firmado por el Solicitante autorizado, indicando
gue no cuentan con correo institucional, nos indiquen
SUS correos personales a los que quieren que se les
envie usuario y contrasefa e indiquen que aceptan la
responsabilidad que implica el uso de correos
comerciales.

..... o3




Formato de solicitud de movimientos a usuarios (altas)

*Aplicacién selicitada

*Aplicacién selicitada

Aplicacién: | 01 SRPU

-]

Agregar |

Aplicacion: | 01-5RPU

-

Agregar |

| Roles: I j Roles: I j
*Roles solicitados Observaciones: *Roles solicitados Observaciones:
|ENTIDAD_FIRMA ENTIDAD_CREDITOS
|FIRMANTE_EF INFORMANTE_EF
Roles de |la persona

] solicitante autorizada
I Roles del usuario
1 autorizado

*Eirma del sclicitante Firma del funcionario que autoriza por la entidad!dependencia *Firma del solicitante “Firma del funcionaric que autoriza por 12 entidadidependencia |
] Mombre: Informacién y firma Informacién y firm
1 R : B Mombre: y a

F||rmta dte la r)tergon; Area de la persona Firma del usuario P de la persona
1 SOlICITante autorizada R=f R i req: .. .
Puesto: solicitante autorizada _J autorizado <\ solicitante autorizada
— : —— Puesto:
*Regquisitado por el drea de la SHCP responsable de la aplicacién SRPU — = — l
*Requisitado por el drea de la SHCP responsable de |a aplicacién SRPU
Lic. Resa Mireya Ojeda Chavez . . . .
Nombre y firma del funcionario que autoriza LicRoca Mireya OJ_Eda i?havez _
* Mombre y firma del funcionario que autoriza

Campaos abligatorios

1/ Con fundaments al ACUERDO por el gque se emiten las politicas y disposiciones para impulsar el uso y apravechamienta de la informdtica, el gobierno digital,
las tecniolagias de la informacidn y comunicacian, v 1a sequridad de la infarmacidn en la Administracidn Pablica Federal. Publicado en el Diario Oficial dz la
Federacian el pasada B de septiembre del 2021, en el que == estatlece en el Capitula IV "APLICATIVOS DE COMPUTC®, Articulo 71- "Las aplicatives de camputo
o servicios de TIC y de seguridad de la informacion, deberan contemiplar como campe llave para su interoperakilidad, la Clave Unica de Registro de Pablacian
(CURP}.". en consecusncia, los datos personales del "Sistema del Registro Pdblice Onico™ que nos pragorcions seran incorparados en el sistema de
tratamienta de datos personales denominado Mddulo de Seguridad de Soluciones de Megocio [MESSN), mismoes gue serdn prategidos conforme a la
narmatividad vigente. Finalmente, =2 informa gue los datos na seran transmitidos salvo los casos en que las autoridades competentes, en ejercicio de sus
atribuciones, lleguen a requeririos.

La finalidad de la transmision sera de conformidad a la solicitud de la autoridad competante. {51 es que llegara a ser viable este supuesta).

2f El usuario se obliga a mantener la cenfidencialidad, integridad y dispenibilidad de la informacian bajo su custedia. S6lo pedra ser comunicada a
terceros siempre y cuando exista disposicion legal expresa que |o justifigue o euando se cuente con el consentimiente del titular.

Requisitado por la DGTS| de la SHCP. Fecha de atenciorn:
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MNotificacién por correo: [ s

[ Me

¥ Campaos obligatorios

1/ Con fundamenta al ACUERDO por el que se emiten las politicas y disposiciones para impulsar el uso y apravechamienta de la infarmatica, el gobierna digital,
|z tecnologias de |a informacian y comunicacian, v 3 seguridad de la infarmacidn en la Adminfstracidn Pablica Federal. Publicado en el Diario Oficial da la
Federacian el pasada 6 de ssptismbre del 2027, en &l que == establece en el Capitula IV “APLICATIVOS DE COMPUTO", Articulo T1- "Los aplicativos de cdmputo
o servicios de TIC y de seguridad de |a infarmacidn, debarén contemplar comao campo llave para su interoparabilidad, la Clave Unica de Registro de Pablacidn
[CURP]_", en consecuencia, los datos personales del *Sistema del Registro Pablico Unico™ que nos proporcione seran incorparados en el sistema de
tratamienta de datos persznales densminado Mddula de Seguridad de Seluciones de Megeocio [M35M), mismos que serdn protegidos conforme a la
narmatividad wigente. Finalmente, g2 informa gue los datos na seran transmitidas salvo los casos en que las autaridades competentes, en ejercicio de sus
atribuciones, lleguen a requeririos.

La finzlidad de |a transmisidn sera de conformidad a la salicitud de la autoridad competente. {51 s que llegara a ser viable este supuesta).

2{ El usuario se obliga a mantener la confidencialidad, integridad y disponibilidad de la informacicn bajo su custodia. S6lo podri ser comunicada a
terceros siempre y cuando exista disposicion legal expresa que lo justifigus o cuando se cuente con el consentimients del titular.

Requisitado por la DGTSI de la SHCP. Fecha de atencidn Notificacion por correo: [ s

DNn

Para Gobiernos estatales debe agregarse el rol de FIRMANTE para la persona solicitante autorizada e i
INFORMANTE para los usuarios autorizados. s
-




Formato de solicitud de movimientos a usuarios (bajas)

.. . . El formato es el mismo que para altas, y se
Para los trgmltes de bqja gle usuarios, el llenado de los encuentra en el #20 de la secciéon  de
formatos difiere en los siguientes campos: normatividad, dentro del portal de la SHCP
“Tipo de requerimiento https://www.disciplinafinanciera.hacienda.gob.
[] At de apiicacien [] Agregarral 7 hgreger dimensin mx/es/DISCIPLINA_FINANCIERA/Normatividad
[ sustitucian de ral
Baja de aplicacién Eliminar rol [ sliminar dimensian

Debe indicarse el ano en que se dio de

¥ 3

* Ano de operaclon Inlclat: il alta en el RPU
*Firma del solicitante “Firma del funoionario que autoriza por la entidadidependencia |
= P . :
Firrma del usuario Mombre [ c;rg'llaatggrrgnl;ma La persona splmtante autorizada actual
autorizado Area: < solicitante autorizada puede firmar ambos recuadros
Puesto: T

Para el proceso de bajas, adicional a los formatos:

Para el usuario autorizado se debe enviar el Anexo Il de los Lineamientos del SRPU.

2. Para la persona solicitante autorizada se debe enviar un oficio de texto libre , haciendo referencia a la fraccion
IX de la Carta de aceptacion.

3. En caso de desconocer la identidad de los funcionarios con acceso al SRPU, la persona solicitante autorizada

actual debe hacerlo del conocimiento de la SHCP, a través de un oficio con firma autografa, haciendo referencia

a la fraccion IX de la Carta de aceptacion, indicando que solicita la baja de dichos usuarios y declarando que

desconoce sus identidades.

—

omo complemento a cada formato, se debe enviar copia del RFC emitido por el Servicio de
dministracion Tributaria (SAT) y copia del CURP emitido por la Secretaria de Gobernacion (SEGOB).
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Carta de Aceptacion

En la Carta de Aceptacion (Anexo | de los Lineamientos del SRPU), la persona solicitante autorizada debe manifestar su
consentimiento para que el procedimiento registral desde su inicio hasta su conclusion se lleve de manera electronica,

ademas de que debe senalar:

Proemio:

Su nombre completo.

Su cargo (como
aparece en su
nombramiento).

El domicilio para oir y

recibir notificaciones
(senalando calle,
nuamero exterior,
ndamero interior,
colonia, municipio o
delegacion, entidad
federativa,

codigo postal).

2G24
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Fraccién VIli:

Direccion de
correo electréonico
para recibir
mensajes de
datos y
documentos

electronicos
(Institucionales).

Numero
telefénico
(Institucional).

Fraccion IX:

Se compromete a

hacer del
conocimiento de
la SHCP, la
revocacion 0
término de su
cargo, previo al
término del
mMismo.

En caso de que se
termine el periodo
de administracion,
se compromete a

solicitar la
cancelacion del
Usuario y
Contrasena dentro
de los 15 dias
habiles previos a la
conclusion.

Fraccién Xll:

Debe designar a un funcionario del
municipio, que lleve a cabo Ia
captura de la informacion de las
solicitudes.

Sehalando su nombre completo,
cargo(como su nombramiento),
direccion de correo electronico vy
numero telefonico y el tramite
autorizado a realizar.

Nombre

Cargo

Direccion de correo electronico

Numero telefonico

Tramite autorizado a realizar

Registro Informe de Movimientos

(Articulo 4, fraccion | del Reglamento) (Articulo 4, fraccion Il del Reglamento)

Nota: La informacién antes sefialada debera llenarse por cada usuario.
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Documentacion que acredita facultades de representacion

Dicha documentacion debe adjuntarse a la Carta de Aceptacion en original o copia certificada:

Nombramientos:

Deberan contener el
fundamento legal
para su emision.

Deberan ser emitidos
por el funcionario que
tenga atribuciones
para ello.

Pueden presentarse
en copia certificada,
expedida por la
autoridad del
Mmunicipio que tenga
atribuciones para
certificar.

La SHCP, verifica la
normativa local.

2G24
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Identificaciones

oficiales:

|dentificaciones
emitidas por el
Instituto Nacional
Electoral

(vigentes)
Certificadas por
un Notario
Publico.

La SHCP, verifica
la pagina oficial
del INE.

Actas de Cabildo:

= Deben
presentarse
completas, no solo
puntos de
acuerdo.

= Deben

presentarse en
copia certificada,
expedida por la
autoridad del
municipio que
tenga atribuciones
para certificar
dichas Actas.

Principales errores

La Carta de Aceptacion viene
mal requisitada.

No se adjuntan los
documentos certificados.

Los nombramientos no traen
fundamento legal o traen
Imprecisiones.

Las certificaciones no |la
emite la autoridad que tiene
atribuciones para ello.

Los usuarios autorizados no
cuentan con nombramiento.
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Datos de Contacto

La revision por parte de la SHCP se realiza hasta tener la documentaciodn fisicamente.

Es necesario que toda la documentacion sea dirigida al Dr. Antonio Cabrera Solares,
Coordinador de Deuda Publica de Entidades Federativas y Municipios y entregada
fisicamente en Oficialia de partes de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, ubicada en

Palacio Nacional s/n, Edificio D planta baja, Col. Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de
México. C.P. 06000. México.

En caso de dudas, pueden ponerse en contacto con:

Funcionario Teléfono
Lic. Rosa Mireya Ojeda Chavez (55) 3688-1381
Lic. Ana Laura Galvan Mora (55) 3688-1581
Lic. Melanie Giovanna Covarrubias Gonzalez (55) 3688-1572
Lic. Diana Reyna Acevedo Cerda (55) 3688-1251
Lic. Daniela Talan Gonzalez (55) 3688-1515
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